MINISTERIO DA EDUCACAO )

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
GHAS PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUGAO PROEN N° 01, DE 29 DE MAIO DE 2018

A presente Instrugdo  estabelece os
procedimentos para os langamentos, manuseio
e arquivamento dos diarios de classe do
Instituto Federal de Goias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O diario de classe € um dos instrumentos utilizados para o registro do
processo de ensino-aprendizagem ocorrido em cada componente curricular, para
acompanhar o desempenho e o registro da frequéncia dos estudantes e para
comprovar as atividades realizadas pelo docente estabelecidas no planejamento do
professor e em documentos institucionais como o Calendario Académico e o Projeto
Pedagogico de Curso.
Art. 2° — O diario de classe atende, direta ou indiretamente, aos seguintes
dispositivos legais:
1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:
2. Lei n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacédo Nacional);
3. Lei n° 8.069 de 13 de junho de 1990 (Estatuto da Crianga e do
Adolescente);
4. Resolugdo CONSUP-IFG n° 27 de 11 de agosto de 2014 (Regulamento
do Corpo Discente);
3. Resolugdo CONSUP-IFG n° 22 de 26 de dezembro de 2011
(Regulamento dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio);
6. Resolugdo CONSUP-IFG n° 21 de 26 de dezembro de 2011
(Regulamento dos Cursos Técnicos Subsequentes ao Ensino Médio);
7. Resolugdo CONSUP-IFG n° 19 de 26 de dezembro de 2011

(Regulamento dos Cursos de Graduagéo);
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8. Resolugdo CONSUP-IFG n° 08 de 30 de margo de 2017 (Cursos
Técnico Integrados ao Ensino Médio na Modalidade de Educacéo de

Jovens e Adultos);

9. Resolugdo CONSUP/IFG de no 31, de 02 de outubro de 2017
(Diretrizes Curriculares para os cursos de Licenciatura do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias).
Art. 3° — O diario de classe do IFG, em seu formato original, &€ eletrénico e acessivel
a partir de varios tipos de equipamentos eletrénicos institucionais ou privados. O
registro e gestdo dos diarios séo realizados por meio do Sistema de Gestdo
Académica (SGA) do IFG.
Paragrafo Unico - E de responsabilidade da Coordenacédo de Curso, ao final de
cada entrega de etapa, validar os diarios consolidados quanto ao langamento de

frequéncias, notas e conteldos programaticos.

Art. 4° — Compreende-se que Apropriar Contelidos Programaticos, Frequéncias e
Notas €& o procedimento executado pelo docente para tornar publica estas

informagdes a comunidade académica.

Art. 5° — Compreende-se que a Entrega de Etapa € o procedimento executado pelo
docente do diario para entregar a posse da etapa do diario para fins de registro

académico.

CAPITULO II
DO REGISTRO

Art. 6° — O preenchimento correto e fidedigno do diario de classe é de
responsabilidade exclusiva do docente, sendo seu registro realizado diariamente e
acompanhado pela Coordenagado Académica e Coordenacédo de Curso durante o
periodo letivo.

Paragrafo tnico - Diante da impossibilidade de acesso ao sistema académico no
momento da aula, o docente registrara a frequéncia, em lista de presenca prépria,
que posteriormente sera langada no sistema académico, respeitando o prazo

maximo de sete dias letivos.
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Art. 7° - O docente devera preencher o seu diario de classe de acordo com a carga
horaria da disciplina, devendo registrar frequéncia, o contetido lecionado,
langamento de notas de avaliagbes e de recuperagdo e outras observacées
importantes para o ato educativo, mantendo o registro atualizado.

Art. 8° — Os docentes deverdo obedecer aos prazos estipulados no calendario
académico.

Art. 9° — Caso seja necessario realizar algum ajuste no diario apés a entrega da
posse dentro do periodo letivo em vigéncia, o docente deve solicitar o relangamento
pelo SGA

do IFG, estando a autorizagdo da devolugdo do diario sob responsabilidade da
Geréncia/Coordenacgao de Administragdo Académica e Apoio ao Ensino.

Art. 10. — A entrega do diario final € habilitada somente apds o langamento do

numero minimo de aulas previstas.

§ 1°. O quantitativo minimo de aulas ministradas em uma disciplina
corresponde a 4/3 de sua carga horaria.

§ 2° Conforme LDB 9394/1996, deverao ser cumpridos, no minimo,
200 dias de efetivo trabalho escolar para os cursos anuais e 100 dias de efetivo
trabalho escolar para os cursos semestrais, excluido tempo reservado aos exames

finais, quando houver.

§ 3° O término da disciplina deve respeitar a carga horaria e os dias
letivos previstos no calendario académico.

CAPITULO IlI
DA PRAZO DE GUARDA E ARQUIVAMENTO

Art. 11. — Os diarios serdo operados e conservados apenas em sua forma
eletrénica, ndo mais sendo necessaria a sua guarda em forma impressa.

Art. 12. — O prazo total de guarda dos diarios eletrénicos, de acordo com as
Portarias MEC n° 1224/2013 e n° 1261/2013, é de vinte (20) anos (10 anos no
arquivo corrente e 10 anos no arquivo intermediario).

Art. 13. — Vencido o prazo de guarda em arquivo corrente, ou seja, dez (10) anos, a

Geréncia/ Coordenagdo de Administragdo Académica e Apoio ao Ensino devera
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gerar uma copia eletrénica dos diérios (preferencialmente em PDF) que sera

depositada em Repositorio Digital a ser implementado pelo IFG.
CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DOS REGISTROS

Art. 14. Fica a cargo da Coordenagdo Académica ou Coordenacédo de Curso
comunicar as pendéncias, via e-mail institucional, aos docentes que ndo mantiverem

atualizadas as frequéncias, notas e contetidos no sistema académico.

§ 1° A verificagdo e a comunicagéo referente as pendéncias de frequéncias e
conteudos ocorrerao até o 1° dia util do més subsequente ao més de referéncia da

analise.

§ 2° A verificagdo e comunicacgéo referente as notas ocorrerdao até 3
dias uteis apos a data final para entrega da etapa (prazo final para langamento de

notas) prevista no calendario académico.

§ 3° A atualizagéo dos langamentos de frequéncias, notas e contetidos devera

ser feita no prazo de dois dias Uteis a contar da data de envio da comunicacéo.

§ 4° Se a comunicacéo de atualizagao dos langamentos de frequéncias, notas
e conteudos ndo forem atendidas pelo docente, no prazo descrito no paragrafo
anterior, a Coordenagéo de Curso comunicara a Chefia de Departamento de Areas

Académicas acerca da demanda.

Art. 15. Uma vez informados da demanda, a Chefia de Departamento de Areas
Académicas devera notificar, via e-mail institucional, os docentes que estiverem com
os langamentos de frequéncias, notas e conteldos desatualizados no sistema

académico.

§ 1° A atualizacdo dos langamentos devera ser feita pelo docente em novo

prazo de dois dias Uteis a contar da data de envio da notificacao.

§ 2° Se as notificagbes de atualizagdo dos langamentos de frequéncias,
conteudos e notas nao forem atendidas pelos docentes no prazo descrito no

paragrafo anterior, a Chefia de Departamento de Areas Acadé&micas convocara o
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professor para que apresente esclarecimentos sobre o atraso na atualizagédo das

frequéncias, notas e contelido no sistema académico.

§ 3° Seréo consideradas justificativas legais para o atraso no lancamento das
frequéncias, notas e conteudos no sistema académico aquelas contidas no Artigo
44, Paragrafo Unico da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, da Lei 8.745, de
09 de dezembro de 1993 e da Lei 9.527, de 10 de dezembro 1997.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. — Na irregularidade recorrente no langamento tempestivo de notas,
conteudos, frequéncia e da entrega dos diarios, o docente podera responder
administrativamente por ndo cumprir os seus deveres amplamente especificados nas
legislagGes nacionais e regulamentos académicos, bem como na violagdo do dever
do servidor publico.

Art. 17. — Casos omissos por essa norma deverdo ser encaminhados a Pro-Reitoria
de Ensino para parecer.

Art. 18. — Esta Instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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