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PORTARIA NORMATIVA 26/2020 - REITORIA/IFG DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020

A REITORA SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE GOIAS - IFG, nomeada pela Portaria n® 467, de 19 de fevereiro de 2018, publicada no Diario Oficial da Uniao
de 21/2/2018, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, resolve:

| - Estabelecer os procedimentos para os trabalhos de revisédo e consolidagdo de atos normativos
inferiores a decreto no a&mbito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

Il - Esta Portaria Normativa entra em vigor em 4 de janeiro de 2021.

(assinado eletronicamente)
ADRIANA DOS REIS FERREIRA

Reitora Substituta

PROCEDIMENTOS PARA OS TRABALHOS DE REVISAO E CONSOLIDAGAO DE ATOS NORMATIVOS
INFERIORES A DECRETO NO AMBITO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE GOIAS

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam estabelecidos os procedimentos a serem adotados para revisdo e consolidagéo dos atos normativos
inferiores a decreto editados no ambito do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Goids, nos
termos do Decreto n® 10.139, de 28 de novembro de 2019, alterado pelo Decreto n® 10.437, de 22 de julho de 2020.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Portaria Normativa aplica-se a qualquer ato inferior a decreto com conteudo
normativo editado pelo IFG.

Art. 22 Compete a Reitoria, as pré-reitorias e seus 6rgaos vinculados e ao Conselho Superior, observado o disposto
nesta Portaria Normativa:

| - propor a revisdo, a consolidagdo e a revogacdo dos atos normativos relacionados aos temas sob sua
responsabilidade cuja assinatura seja de competéncia do Reitor; e

Il - revisar, consolidar e revogar os atos normativos cuja assinatura seja de sua competéncia.

CAPITULO Il
DAS ESPECIES ADMITIDAS DE ATOS NORMATIVOS

Art. 32 Salvo por forga de exigéncia legal, os atos normativos no ambito do IFG serao editados sob a forma de:
| - portarias — atos normativos editados por uma ou mais autoridades singulares;
Il - resolugdes — atos normativos editados por colegiados; ou

Il - instrugbes normativas — atos normativos que, sem inovar, orientam a execugédo das normas vigentes pelos
agentes publicos.

§ 12 As portarias poderéo tratar de matéria com contetdo normativo ou de pessoal.

§ 2° As portarias com conteddo normativo sdo os atos que estabelecem normas e procedimentos, e as portarias de
pessoal sdo os atos referentes a agentes publicos nominalmente identificados.

§ 32 Nao serdo mais emitidos atos intitulados “Portaria Normativa” no ambito do IFG.



CAPITULO Il
DA NUMERAGCAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 42 As portarias com contetdo normativo, as resolugdes e as instrugdes normativas terdao numeragéo sequencial
em continuidade as séries em curso quando da entrada em vigor desta Portaria Normativa.

Paragrafo Unico. As portarias de pessoal terdo numeragao sequencial distinta, que se reiniciara a cada ano, e nao
conterdo ementa.

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO, DA VIGENCIA E DA PRODUGAO DE EFEITOS DO ATO

Art. 52 Os atos normativos estabelecerdo data certa para a sua entrada em vigor e para a sua produgéo de efeitos:
| - de, no minimo, uma semana apdés a data de sua publicagao; e
Il - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia Gtil.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipéteses de urgéncia justificada no expediente
administrativo.

CAPITULOV
DA COMPETENCIA PARA REVISAR E CONSOLIDAR

Art. 6° Cabe as instancias referidas no art. 2° desta Portaria Normativa competéncia para revisar e consolidar os
atos normativos sobre a matéria de fundo de sua responsabilidade.

Art. 72 O Grupo de Trabalho — GT designado originalmente por meio da Portaria 1627/2020 - REITORIA/IFG, de 22
de outubro de 2020, alterada pela Portaria 1740/2020 - REITORIA/IFG, de 13 de novembro de 2020, retificada pela
Portaria 2049/2020 - REITORIA/IFG, de 29 de dezembro de 2020, é responsavel pela coordenagédo e pelo
acompanhamento do processo de revisao e consolidacao de atos normativos institucionais inferiores a decreto.

Art. 82 O GT constitui-se de ao menos um representante de cada uma das seguintes instancias do IFG: Conselho
Superior, Diretoria Executiva, Gabinete da Reitoria, Pr6-Reitoria de Administracdo, Pro-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos, Pré-Reitoria de Ensino, Pré-Reitoria de Extensédo e Pro-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo.

§ 12 Cabe ao titular de cada instancia referida no caput designar um representante servider para compor o GT e
auxilia-lo durante o processo de revisao e consolidagao dos atos normativos.

§ 2° A organizagao e o funcionamento do processo de revisao e consolidacdo dos atos normativos ficardo a cargo
do representante e do titular de cada instancia, que poderao criar subgrupos para executar os trabalhos.

§ 3?2 Os trabalhos do GT deverdo se pautar pelas disposicbes desta Portaria Normativa e do Decreto n®
10.139/2019.

Art. 92 O monitoramento e as orientagdes sobre os procedimentos dos trabalhos de revisdo e consolidagao de atos
normativos inferiores a decreto serao realizados pelos membros do Grupo de Trabalho.

Paragrafo Unico. As orientagbes de que trata o caput ndo se configuram como avaliagdo de pertinéncia ou de
meérito dos atos normativos revisados, o que € de responsabilidade de cada instancia e do setor a ela vinculado.

Art. 10. O GT devera estabelecer cronograma com a definicdo dos prazos para o cumprimento de todas as etapas e
fases do processo de revisdo e consolidagéo de atos normativos em conformidade com o disposto no art. 14 do
Decreto n? 10.139/2019.

Art. 11. Os documentos que resultarem das etapas e fases do processo, bem como o cronograma com a definigao
dos prazos deverao ser divulgados pela coordenagado do GT no site oficial do IFG.

CAPITULO VI
DAS FASES DE REVISAO E CONSOLIDACAO



Art. 12. O processo de revisao e consolidacao serd realizado em trés fases:
| -triagem;
Il - exame; e

Il - consolidagao ou revogacgao.

Secéo |
Da Triagem

Art. 13. A triagem consiste no levantamento de todos os atos normativos para fins de revisdo e consolida¢do ou
revogagao.

§ 1° Na fase de triagem, os atos normativos do IFG foram mapeados e relacionados na Portaria 1524/2020 -
REITORIA/IFG, de 30 de setembro de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido de 19/12/2020, Sec¢éao 1, pagina
59, e na Portaria 1817/2020 - REITORIA/IFG, de 27 de novembro de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido de
30/12/2020, Secao 1, pagina 60.

§ 2° A qualquer tempo, durante o processo de revisdo e consolidagdo de atos normativos, podera ser expedida
nova portaria que apresente atos normativos que néo tenham sido contemplados anteriormente.

Secao ll
Do Exame

Art. 14. Para a fase de exame, cada instancia com competéncia sobre a matéria de fundo do ato normativo fara a
analise dos documentos mapeados na fase da triagem.

Paragrafo Unico. Cabera a cada instancia:

| - verificar a vigéncia de cada ato e, caso tenha sido revogado expressamente, identificar o ato que o revogou;
Il - identificar a necessidade de revogacéo de atos:

a) ja revogados tacitamente;

b) cujos efeitos tenham se exaurido no tempo; e

c) vigentes, cuja necessidade ou cujo significado nao péde ser identificado.

Il - se vigentes, identificar a necessidade de revisdo e consolida¢do dos atos para atender ao disposto no art. 19
desta Portaria Normativa;

IV - identificar atos com valor normativo idéntico ou com assuntos similares e que precisam ser, portanto,
consolidados; e

V - identificar os atos que estdo vigentes e nao precisam de reviséo e consolidagéo.

Art. 15. Os membros do GT deverdo enviar a coordenagao, por meio de processo no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relatério, assinado pelo titular da instancia, informando o resultado do exame dos
atos normativos que deverao ser:

| - revogados, conforme estabelecido no inciso Il do art. 14 desta Portaria Normativa;
Il - revisados e consolidados com revogacéo expressa dos atos anteriores; e
Il - mantidos, por estarem vigentes e nao necessitarem de revisao e consolidagao.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput devera ser enviado também em formato editavel para o e-mail
coordenacao.decreto10139@ifg.edu.br e apresentar a seguinte descricdo de cada ato normativo: epigrafe (tipo,
numeracao, data de expedicao por extenso), ementa, link para acesso e procedimento a ser realizado (revogacao,
revisdo e consolidagcao, manutengdo) com justificativa.

Secao lll
Da Revogacéo Expressa dos Atos



Art. 16. A coordenacdo do GT devera encaminhar ao Gabinete da Reitoria, por meio de abertura de processo no
SUAP, a solicitagdo de expedigao de portaria com a relagéo de atos normativos que devem ser revogados.

§ 12 A relagao de que trata o caput deste artigo devera ser encaminhada também em formato editavel para o e-mail
documentos.gabinete@ifg.edu.br, apresentando os atos normativos agrupados por instancia e trazendo a seguinte
descricdo de cada ato: epigrafe (tipo de documento, numeragédo e data de expedigdo por extenso), ementa, link
para acesso e justificativa de revogacéo.

§ 22 A revogacao de atos normativos de que trata o inciso Il do art. 14 é obrigatdria e podera ser formalizada em ato
Unico.
§ 32 A qualquer tempo, durante o processo de revisdo e consolidagdo de atos normativos, podera ser expedida

nova portaria que apresente atos normativos que nao tenham sido contemplados anteriormente.

§ 4° O Gabinete da Reitoria devera publicar no site oficial do IFG e no Diario Oficial da Unido a portaria de
revogacao de atos normativos.

Secao IV
Da Revisao e da Consolidagao dos Atos

Art. 17. A consolidagao consistira:

| - na reunido dos atos normativos sobre determinada matéria em ato legal Unico, com a revogagao expressa dos
atos anteriores; ou

Il - na edigéo dos atos normativos vigentes que foram originalmente expedidos como portarias normativas, oficios,
avisos, orientagbes normativas, diretrizes, recomendagdes, despachos de aprovagéo ou como qualquer outro ato
inferior a decreto com conteudo normativo, de forma a adequa-los como portaria, resolugéo ou instrugao normativa.

Paragrafo Unico. A denominagéo diversa dos atos normativos sobre a mesma matéria ndo afasta a obrigacédo de
sua consolidagdo em um Unico ato.

Art. 18. A consolidagéo deverd incluir também a melhora da técnica legislativa do ato, inclusive com:
| - introdugao de novas divisdes do texto legal basico;

Il - fusdo de dispositivos repetitivos ou de valor normativo idéntico;

Il - atualizagéo da denominagao de 6rgaos e de entidades da administracédo publica federal;

IV - atualizagéo de termos e de linguagem antiquados;

V - eliminagao de ambiguidades;

VI - homogeneizagao terminolégica do texto; e

VIl - supressao dos dispositivos de que trata o inciso Il do art. 14.

Art. 19. As instancias e os setores a elas vinculados serdo responsaveis por elaborar as propostas de revisdo e
consolidagéo cuja necessidade tenha sido identificada na fase do exame.

CAPITULO VI
DOS ATOS NORMATIVOS REVISADOS E CONSOLIDADOS

Secéo |
Das Instrugbes Normativas

Art. 20. As instancias e os setores a elas vinculados serao responsaveis por executar a revisao e a consolidagao
de seus atos normativos de forma a adequa-los para que sejam expedidos como instrugdo normativa e atendam ao
disposto no Decreto n® 10.139/2019.

Paragrafo Unico. As instru¢gdes normativas deverdo ser assinadas pelos titulares das instancias.



Secao ll
Das portarias e das resolu¢des

Art. 21. No caso de portarias ou de resolugcdes, as propostas de revisdo e consolidagdo deverdo ser enviadas a
Coordenagdo do GT, por meio de processo no SUAP, pelos representantes das instancias dentro do prazo
estabelecido pelo cronograma.

§ 12 Para a finalidade de que trata o caput, o representante de cada uma das instancias devera encaminhar o
processo com:

| - a proposta de ato normativo em conformidade com o disposto no nos arts. 17 e 18 desta Portaria Normativa;
Il - a cépia dos atos normativos a serem revogados; e

Il - um relatério que justifique e fundamente, de forma clara e objetiva, a revisédo e a consolidagéo do ato normativo,
e demonstre as altera¢des entre o texto vigente e o texto proposto.

§ 2° O texto proposto deverd ser encaminhado também em formato editavel para o e-mail:
coordenacao.decreto10139@ifg.edu.br.

§ 32 No caso de portaria, a coordenagédo do GT encaminhara o processo ao Gabinete do Reitor, via SUAP, € o
texto proposto para expedi¢ao de portaria, em formato editavel, para o e-mail documentos.gabinete@ifg.edu.br.

§ 4° No caso de resolugéo, a coordenagao do GT encaminhara o processo a Secretaria do Consup, via SUAP, e 0
texto proposto para expedi¢ao de resolugdo, em formato editavel, para o e-mail consup.secretaria@ifg.edu.br.

CAPITULO VIII
DA DIVULGACAO DOS ATOS NORMATIVOS NA INTERNET

Art. 22. Cabera a cada instancia o atendimento do disposto no art. 16 do Decreto n® 10.139/2019.

Paragrafo unico. Os setores mencionados no caput deste artigo teréo até 1° de dezembro de 2021 para se adequar
ao disposto no art. 16 do Decreto n® 10.139/2019.

Art. 23. Em conformidade com o § 4° do art. 16 do Decreto n® 10.139/2019, o Reitor do IFG podera expedir portaria
sobre as competéncias e o detalhamento dos procedimentos para divulgagao dos atos normativos na internet.

CAPITULO IX
DO REQUERIMENTO DE REVISAO E DE CONSOLIDACAO

Art. 24. Qualquer pessoa podera requerer a:

| - divulgacéao de atos normativos no site do IFG;

Il - incluséo de ato normativo em consolida¢do normativa; e

Il - adaptagao de ato normativo que esteja em desacordo com as normas previstas no Decreto n® 10.139/2019.

Paragrafo anico. O requerimento de que trata o caput sera realizado, preferencialmente, por meio de formulario de
sugestéo disponivel no Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal — e-Ouv.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 25. A partir da entrada em vigor desta Portaria Normativa, os atos normativos no ambito do IFG deverao seguir
os padrdes de estrutura, articulagdo, redagao e formatagao estabelecidos na Lei Complementar n® 95, de 26 de
fevereiro de 1998, no Decreto n® 9.191, de 12 de novembro de 2017, e no art. 3°-B do Decreto n® 10.139, de 28 de
novembro de 2019.

Art. 26. A partir da entrada em vigor desta Portaria Normativa, todos os atos normativos expedidos no dmbito do
IFG deverao ser publicados no Diario Oficial da Uni&o.

Paragrafo Unico. A publicagédo no Diario Oficial da Uni&o deverd ficar a cargo de cada instancia disposta no art. 8°



desta Portaria Normativa e néo dispensa a sua divulgacéo no site oficial do IFG.

Art. 27. Os titulares das instancias representadas no GT deverdo dar ciéncia em todos os documentos e relatérios
relacionados ao processo de revisdo e consolidacdo de atos normativos por elas expedidos e deverdo
acompanhar todos os trabalhos realizados, especialmente quanto ao cumprimento dos prazos.

Art. 28. Eventuais alteracdes em relacdo aos procedimentos ou solicitacdes de informacdes adicionais poderédo ser
realizadas pela coordenacgéo do GT responséavel pelo monitoramento dos trabalhos.

Art. 29. Os procedimentos estabelecidos nesta Portaria Normativa entram em vigor em 4 de janeiro de 2021.
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