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Nos termos da Portaria MEC n° 10, de 20 de maio de 2012 e da Portaria
INEP n° 179, de 28 de abril de 2014, o participante do Enem interessado em obter
o certificado de conclusao do Ensino Médio ou a declaragao parcial de proficiéncia
devera atender aos seguintes requisitos:

e indicar a pretensdo de utilizar os resultados de desempenho no
exame para fins de certificacao de conclusao do Ensino Médio, no ato
da inscrigdo, bem como a Instituicdo Certificadora;

e possuir no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da primeira
prova de cada edigdo do exame;

e atingir o minimo de 450 (quatrocentos e cinquenta) pontos em cada
uma das areas de conhecimento do exame;

e atingir o minimo de 500 (quinhentos) pontos na redagao.

Atendidos os requisitos necessarios a obtencao do certificado de concluséo
do Ensino Médio ou da declaracdo parcial de proficiéncia, as instituicdes
certificadoras s&o as responsaveis pela emissdo desses documentos aos
participantes do Enem que a tenham indicado no momento da inscrigao.

As instituicbes habilitadas a participar do processo de certificagdo com base
nos resultados de desempenho no Enem sdo as Secretarias de Estado de
Educacdo e os Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia,
mediante assinatura do Termo de Adeséao.

O Inep disponibilizara as Secretarias de Estado de Educacéo e Institutos
Federais os dados cadastrais e resultados de desempenho dos participantes do
Enem que as indicaram como Instituigdes Certificadoras, inclusive dos adultos
privados de liberdade e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas, por

meio do seguinte sistema web: http://sistemasenem.inep.gov.br/EnemSolicitacao/.

Para acessar o sistema, cada Secretaria de Estado de Educacao ou Instituto
Federal indicara um responsavel técnico que recebera do Inep login e senha. De
posse das informagdes dos participantes do Enem, a instituicdo dara

prosseguimento ao processo de certificagao.


http://sistemasenem.inep.gov.br/EnemSolicitacao/
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1. Tela de login

Para acessar o Sistema de Geracdo de Certificados ENEM, o servidor
devera abrir o programa chamado CertificadosEnem.exe, instalado em sua
estacdo de trabalho. Neste programa € necessario realizar a autenticagdo do
usuario por meio do identificador unico IFG-ID. A Figura 1 apresenta a Tela de Login
do sistema. Caso o usuario nado tenha permissao de acesso ao sistema, deve-se
abrir um chamado solicitando este acesso, através do enderecgo

https://suporte.ifg.edu.br/.

Controle de Acesso de Sistemas

Autenticacdo de Usuarios
A AUTENTICACAD DEVERA SER FEITA USANDO O IFG-ID

Matricula

Senha

DI QK. @ Cancelar _J Alerar Senha

M aquina: Data; | 27/05/2016 |Hora: 08:19:07

Figura I- Tela de Login do Sistema de Geragdo de Certificados ENEM.


https://suporte.ifg.edu.br/

2. Importacao de candidatos

Através do arquivo obtido, no sistema do Inep, com os dados dos candidatos
que escolheram o IFG como Instituicao Certificadora pode-se realizar a importacao
destes candidatos ao Sistema de Geragao de Certificados ENEM.

A Figura 2 apresenta na aba “Importar”, a tela responsavel pela importagéo
dos candidatos. O usuario devera escolher primeiramente o ano de realizacido do
ENEM e posteriormente, clicar no botao “Importar Arquivo” e selecionar o arquivo

correspondente.

i Certificados do Enem - O *

Importal  Dados do Alune  Dados Gerais  Dados daUnidade  Dados da Observag3o  Imprimir  Flelatérios IMudar Campus

|mprimir certificados para o alunos:
AND DD ENEM:

mz2 = << Selecione o ano do EMEM >>

M Inzcrigao Documento Org3o Emissor MHome do Interezzado CPF DtMasc. Cidade Hasc

£ >

Linhas do arguivo ndo geradas [com erma):

Importar Arguivo @ Sair
Campus Goidnia Versdo: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 2 - Importagdo de candidatos.



3. Atualizacao dos dados do candidato

Na aba “Dados do Aluno”, o usuario podera pesquisar um candidato,
previamente importado, para atualizar os seus dados e preencher as informacdes
referentes a emissao do certificado.

O usuario fara a busca do candidato através do seu nome e apoés clicar no
botdo “Pesquisar”, o resultado da busca sera apresentado conforme a Figura 3.
Posteriormente, o usuario devera escolher o candidato e fazer as alteracdes
desejadas nas abas “Dados” e “Notas”.

Os dados do registro também devem ser preenchidos e toda alteragao

nestes campos é confirmada através do botao “Atualiza Texto”.

#i Certificados do Enem - O *
Importar Dados doAluno  Dados Gerais  Dados daUnidade  Dados da Observagdo  Imprimir - Fielatrios IMudar Campuz
Pesquizar aluno:

Nomel =} Pesquisar

Selecione o aluno que deseja alterar:

AMO M Inscrigio Documento Org3o Emissor Mome do Interessado CPF DtMasc. Cia
2012 120182637213 G
2012 120137043087 G
2012 120113160448 G
2013 131024529154 “ G
2013 131045809571 . G

b 2013 131074745854 Gl M e e G
2014 141021906649 . . Giw

£ >

Dadoz  Waotas

D ados do Aluno:
Nome:|
CFF: | | R.G. | Org3o Emissar:
D ata Mascimerto: | Dt Conclus3o Ens. Médio:
Cidade M ascimento: UF Mascimerio:
Mome do Pai: Sexo # ~

Mome da M58:| |
DaD0s DO REGISTRO

Mr.da livro: Mr.da falka: Nr.da pasta: Data doregistre: | 25/0342014 Atualiza Texto
Yia Data de Emissdo:| 25/03/2014

Texto do Registros do Certificado:

Certificada regiztrado no Livio 04 de Registros de Certificados de Ensino Médio pelo EMEM no IFG - Campus Goiania, na fl.193 e n? de pasta 843,
12Via do Certificado pronta em 25/03/2014.

Editar Grawar @ Sair
Campus Goidnia Versdo: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 3- Dados do candidato.



4. Dados gerais

Na aba “Dados Gerais”, o usuario podera fazer as configuragcdes das areas
de conhecimento, reitor e reitor em exercicio nos campos especificos. A

confirmacao é feita através do botao “Gravar”, como mostra a Figura 4.

,q? Certificados do Enem

— O *
Importar Dados dodluno  Dados Gersis  Dados da Unidade  Dados da ObservacSo  Imprimir - Fielatdrios Mudar Campus
Areas de Conhecimento:
Areal: |Ciéncias da Matureza e suas Tecnologias [Fizica, Quimica e Biologia) |
Aiea2: |Ciéncias Humanas e suas Techologias [Histona, Geografia, Filozofia, Sociologia) |
Aiead |Linguagens, Codigos e suas Tecnologias [Lingua Portuguesa, Lingua Estrangeira Modema, Artes e Educacio Fisica) |
Aiead: |Matemética & suaz Tecnologias |
Lrea B |F|eda;:50 |
Reitar:
Sena: |Masu:u|inc- b | Mame: |Jer6nimc- Fodrigues da Silva | PD'tafia3|Decreto Presidencial - D0, 04/09/2013 emp|
Reitor em exercicio:
Sexo: |Masculing | Nome: |4deling Candido Pimenta | Portaria:| Portaria ne 1.821, de 16/10/2015 |
REGISTRO

Certifizada registrado na Livio de Registros de Certificados de Ensing Médio pela EMEM n® <HE_LIWRO:, folha n* <MR_FOLHA> e pasta n® <NR_PASTA»,
no <CAMPUS: em <DATA_REGISTRO: |

Gravar @ Sair

Campus Goidnia Versdo: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 4 - Dados Gerais.



5. Dados da unidade

Na aba “Dados da Unidade”, o usuario podera fazer as configuragoes

referentes ao seu Campus especifico. A confirmagcao é feita através do botao

“Gravar”, como mostra a Figura 5.

ﬁ Certificades do Enem

Impartar  Dados do Alune  Dados Gerais  Dados daUnidade  Dados da Observag3o  Imprimir - Flelatérios

Dados do Campus Goidnia

*

HMudar Campus

Telefane: [62) 3227-2700 Enderecor |Fya 75

Bairra: | Centra

| Complernenta; |N.9 45

Cidade: | Goiaria

| Estado:lgg V|CED1|?4055-11D |

Diretar Geral:

Mame: |Alexandle Silva Duarte

| Portaria Portaria ne 1540, de 17/09/2013

Cargo: |Diretor Geral - Campusz Goidnia

Coordenador de Registros Académicos:

Mome: | Shirley Mar Pereira Wirote

| F'Drtaria:| Fortaria r? 857, de 1341042011

Cargo:

(®) Coordenadora) de Flegistros Académicos e Escolares

Editar Grarvar
Campus Goidnia Versdom 14.11.2013

(") Coordenadar(a) Substitutala) de Fegistros Académicos e Escalares

@ Sair

Bance de Dados

Figura 5 - Dados da Unidade.



6. Dados da observagao

Na aba “Dados da Observagao”, o usuario podera fazer as configuragoes
relativas as observacgdes do certificado. O cadastro das observacdes € realizado

para cada ano, com sua respectiva data de conclusao. A confirmacéo é feita através
do botdo “Gravar”, como mostra a Figura 6.

#i Certificados do Enem - O *

Importar  Dados doAluno  Dados Gerais  Dados da Unidade  Dados da Observagio
Selecione o ano que deseja editar ou clique em Ingerir:

AND ~ | DESERVACED

2011 Este certificado extd em conformidade com oz artigo: 37 & 38, 8 1% incizo |, da LDBEM n.2 9.334, de 20 de dezembro de 1936;
012 Paortaria Mormativa MEC n® 807, de 18 de junho de 2010; Portaria Mormativa MEC n.2 10, de 23 de maio de 2012; Portania INEF n.2

173, de 28 de abril de 2014 & a zua retificagdo de 22 de julho de 2014 & a Resolugio nt 056, de 03 de novembro de 2014 do IFG &
2013 em acordo com a pontuagao obtida nas provas de cada drea do conhecimento & redago,

Imprirnir  Relatdrios IMudar Campuz

2014

W

[Dados da Observagio:

75 Novo Editar
Ano: DaTa_COMCLUSAD
2MA 2411042015
Observagao:

Este certificado estd em conformidade com oz artigos 37 e 38, § 1%, incizo |, da LDBEMN n.2 3.394, de 20 de dezembro de 1396; Portaria Mormativa MEC
n? 807, de 18 de junho de 2010; Portaria Mormativa MEC 1.2 10, de 23 de maio de 2012; Portaria INEP n.2 179, de 28 de abiil de 2014 e 2 zua

retificagdo de 22 de julho de 2014 e a Resolugdo n? 05E, de 03 de novembro de 2014 do IFG & em acordo com a pontuagio obtida nas provas de cada
area do conhecimento & redagio.

Gravar @ Sair

Campus Goidnia Versdo: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 6 - Configuragdo das observagoes.



7. Impressao do certificado

Na aba “Imprimir”, o usuario fara a geragao do certificado do candidato.
Ap0ss a busca pelo nome do candidato e pelo ano de realizagdo do ENEM, o usuario
ira escolher o tipo do documento que sera impresso e confirmar através do botao

“Imprimir”, conforme a Figura 7.

#i Certificados do Enem - O *

Importar  Dados doAluno  Dados Gerais  Dados daUnidade  Dados da Observagdo  Imprimic — Felatdrios IMudar Campuz

Pesquizar outro aluno:

Nome:l | ﬁ-\no:l | 1] Pesquisar
Imprimir certificados para os alunos:

AMO M7 Inscrigo Documento Orgo Emissor Mome do Interessado CPF DtMasc. Cidade
b 2013 131074748854 s e e beame Goidni
£ >
DOCUMENTO P&RA IMPRESSAD Selecione o reitor para a assinatura: (ual face vai lmprirnir ;

(®) Certificada

(®) Reitor (®) Frente
() Livra de registro
(O Declaragio parcial de proficiéncia

() Reitor em Exercicio (Oiversn

(O Declaragdo para fins de matricula

g Imprirnir @ Sair

Campus Goidnia Versao: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 7- Configuragdo da impressdo do certificado.

A Figura 8 apresenta a geracdo do certificado de um candidato. Neste
momento, o0 usuario podera fazer a impressao fisica no papel especifico do

certificado.



B Visusizando mpreso

0 Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, certifica
que (U0 N RN A F 2 R0 B "EmE & ol de
Goiania/GO, nascido(a) em  concluiu o Ensino Médio, mediante resultado obtido no Exame

Nacional do Ensino Médio (ENEM) realizado em 2013.

Goidnia, 25 de margo de 2014

Terdnimo Rodrigues da Sila Alexandre Silva Duarte

Reitor Diretor Geral - Cimpus Goilaia
Decreto Presidencial - D.O.U. 04/09/2013 Portaria n° 1540, de 17/09/2013
empossado em 17/09/2013

Figura 8 — Geracgdo do certificado ENEM.
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8. Relatorios

A aba de “Relatérios” possibilita ao usuario gerar listagens dos candidatos
cadastrados no Sistema de Geracado de Certificados ENEM. O usuario podera
utilizar filtros por Campus e por Ano e escolher a ordenacédo dos resultados. Os
relatorios podem ser impressos ou exportados para diversos formatos (Excel,

Word, CSV). A Figura 9 apresenta esta tela de relatorios.

Hl Certificados do Enem - O x
Importar  Dados doAluno Dados Gerais  Dados daUnidade  Dados da Observacdo  |mprimir  Fielatorios Hudar Campus
FILTROS PaRa COMSULTA
. — Registra
Unidade: | Campuz Goidnia w @® Todos
Ao | <TODOS>> [~ O Registrada Pesquisar Exportar
Order [NOME_INTERESSADD v (U Nao Registrado
AMO MUM_IMSCRICAD MOME_INTERESSADO CPF SIGLA ME_LM
p 2013 Cémpus Goidnia
2011 Campusz Goidnia 0oz
2011 Carmpuiz Goidnia onz
2013 Carnpuiz Goidnia 04
2011 Campus Goidnia La03
2015 Campus Goidnia a
2014 Campusz Goidnia G
2013 Carmpuiz Goidnia 7
2m2 Campus Goidnia ooz
2mz2 Campus Goidnia ooz
2015 Campuz Goiania
2014 Carmpuiz Goidnia
2015 Carmpuiz Goidnia
2014 Campus Goidnia
2014 Campus Goidnia ]
2015 Campuz Goiania
2014 Carmpuiz Goidnia g
20§12 Carnpuiz Goidnia o0z
2011 Campus Goidnia La03
2011 Campus Goidnia oo
2015 Campusz Goidnia 9
2014 Carmpuiz Goidnia 5
2011 Carnpuiz Goidnia oo
2013 Campus Goidnia 05
2013 Campuz Goiania 7
W
< >
Campus Goidnia Versao: 14.11.2013 Banco de Dados

Figura 9 - Relatorios
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9. Duvidas e suporte

Em caso de duvidas ou suporte, entrar em contato com a Diretoria de TI

através do sistema http://suporte.ifg.edu.br ou pelo telefone (62) 3612-2241.

12


http://suporte.ifg.edu.br/

