SISTEMA DE PATRIMONIO
FECHAMENTO MES

1) O que é o fechamento do més?

O FECHAMENTO é um recurso que foi acrescentado no sistema de patrimoénio com o
objetivo de gerar os saldos mensais de cada elemento de despesa a partir das movimentacdes
mensais dos bens mdveis (incorporacoes, transferéncias, baixas). Este recurso facilita o envio dos
saldos dos elementos de despesas para a contabilidade.

2) Como funciona o fechamento do més?

O FECHAMENTO funciona da seguinte forma: todas as incorporacdes, transferéncias entre
campus ou baixas sdo realizadas dentro livremente, podendo ser lancadas ou alterados livremente
dentro do més de referéncia.

Na execucao da funcdo de FECHAMENTO estes valores oriundos das incorporacdes,
transferéncias entre campus ou baixas serdo SOMADOS e SUBTRAIDOS do saldo inicial do
elemento de despesa, gerando assim o saldo final mensal.

Os lancamentos e alteracdes de ENTRADA e SAIDA de produtos do patrimdnio somente
sao permitidos no MES/ANO atuais de lancamento.

Apdés o FECHAMENTO do més, o sistema ndo mais permitira lancamentos naquele més e
abrira o proximo més para os langamentos.

Para a execucdo de lancamentos num meés anterior é necessario que seja feita a “reabertura”
do més. Isto altera o0 MES/ANO atuais de lancamentos, permitindo fazer lancamentos no més
anterior. A reabertura regride 1 (um) més de cada vez. Toda reabertura habilita lancamentos no MES
ANTERIOR.

Processando a reabertura, o fechamento atual serd cancelado, sendo necessario realizar um
novo fechamento.

O lancamento em um més ja fechado é permitido, mas para que isto aconteca é necessario a
reabertura do més fechado.



3) Fluxograma do fechamento do més?

A figura 1, na proxima pagina mostra 0o FLUXOGRAMA do fechamento do més.

Os passos para ser realizar o fechamento sdo os seguintes:

1.

2.

LANCAR SALDO INICIAIS DO MES CORRENTE

LANCAR INCORPORACOES, TRANSFERENCIAS ENTRE CAMPUS OU BAIXAS
NO MES CORRENTE

CORRIGIR LANCAMENTOS NO MES CORRENTE
REALIZAR O FECHAMENTO DO MES CORRENTE

SE NECESSARIO CORRIGIR LANCAMENTOS NO MES FECHADO, E NECESSARIO
REALIZAR A REABERTURA DO MES

IMPRIMIR OS RELATORIOS A SEREM ENVIADOS PARA A CONTABILIDADE

INICIAR OS LANGAMENTOS NO PROXIMO MES



FLUXOGRAMA DE FECHAMENTO DO MES

LANCA SALDOS INICIAIS
DO MES

> || €

LANCA / CORRIGE
INCORPORACOES
TRANSFERENCIAS E
BAIXAS NO MES ABERTO

LANCAMENTOS

CORRETOS ?

FECHA O MES ATUAL E
ABRE O PROXIMO MES

[

IMPRIME OS RELATORIOS
DO MES FECHADO

[

ENCAMINHA RELATORIOS PARA
A CONTABILIDADE E
INICIA LANCAMENTOS NO
PROXIMO MES

FIGURA 1 - FLUXOGRAMA DO FECHAMENTO DO MES



4) Como acessar o fechamento?
A figura 2 mostra em destaque, a posicdo no menu, onde acessar a tela de fechamento do més.

1 Sistema de Controle de Patriménio

Cadastros = Consultas/Relatérios  Mudar Campus Ajuda

Classificagdo ﬁ

5
Setores ?—j EEE ﬂ
Fornecedores pus DOAGAD MOVIMENTACRD SAIR
Beneficiados

1_:",_‘ Cadastro de Bens
Baixa de Bens

Doagdo de Bens

Estorno de Doagdo
Movimentagdo de Bens
Depreciagio
Assinaturas

Sair

Figura 2



4) Descricao da tela de fechamento

A figura 3 mostra a tela de fechamento do més.

B FECHAMENTO O X

Reabertura  Salda Inicial

Informe o ano € o més para fechamento: -

ELEMENTO FECHADO SaLDOINICIAL - VLR ENTRADA  WLR. DOACAD  WLR.EXTRAORE WLR. BAl<A  WLR. SAIDA  SALDO FINAL

0 HE" Fecharmenta é Iraprirviie ﬂ Sair

Figura 3 — Tela de fechamento

Descricao das abas:
a) Fechamento: processa o fechamento do més corrente

b) Reabertura: reabre o més anterior permitindo lancamento/alteraces de data no més
anterior

c) Saldo Inicial: permite o lancamento e alteracao dos saldos iniciais dos elementos de despesa



4.1) Guia Fechamento

A figura 4, abaixo, € a tela fechamento, mostrado os seguintes campos:

5| FECHAMENTO — O X

Intorme o ano e o més para fechamento:

AND: Mes: 5 3] /_)

ELEMENTO FECHADO SaLDOIMICIAL - VLR, ENTRADA  WLR. DOACAD  WLR.EXTRAORG VLR, BAIKA  WLR. SAIDA  SALDD FINAL

f)

g)

h)

H— Fechamenta o Imprimir ﬂ Sair
~= ;5 ’

Figura 4 — Tela de fechamento do més

ELEMENTOS - elemento contabil ao qual os itens do patrimonio estdo relacionados

FECHADO - recebe os valores (S ou N) mostrando se aquele elemento foi fechado naquele
mes.

SALDO INICIAL - é o saldo inicial dos elementos naquele més. No primeiro més este
valor deve ser lancamento manualmente e nos demais meses processados o valor do saldo
inicial é atualizado automaticamente a partir do fechamento do més.

VLR.ENTRADA - é o valor total das entradas no més. E atualizado do fechamento do més.

VLR.DOAGAO - ¢ o valor total das saidas como doagdo no més. E atualizado no
processamento do fechamento do més.

VLR.EXTRAORGC - é o valor total de entradas extraorcamentarias no més. E atualizado no
processamento do fechamento do més.

VLR.BAIXA — ¢ o valor total de baixas no més. E atualizado no processamento do
fechamento do més.

VLR.SAIDA — ¢ o valor total de saidas no més. E atualizado no processamento do
fechamento do més.

SALDO FINAL - é o valor final do elemento de despesa no més corrente depois de
processado o fechamento do més. Este valor é transferido automaticamente para o préximo
més como SALDO INICIAL quando for realizado o fechamento do més



4.2) Guia Reabertura

5| FECHAMENTO

Fechamenly Feabertura 35 alda Inicial

INSTRCOES

0O CADASTRO e MOVIMENTAGAO DE BENS no sistema de patrimnio somente s@io permitidos no MES/ANO de
lancamento.

Apds o FECHAMENTO do més, o sistema n8io mais permitird langamentos naquele més e abrird o proximo més para os
lancamentos.

Nesta opgao de REABERTURA vocé altera o MES atual e o ANO atual de lancamentos . Isto permitira que voca fazer
langamentos

no mes anterior.

CANCELA D FECHAMENTO DO MES ATUAL REABRINDO LAMCAMENTOS NO MES ANTERIOR

MES ATUAL MES ANTERIOR
5 /2016 CLIOUE PARA CONFIRMAR O MES 00/ 0000

Figura 5 — Tela de Reabertura

A figura 5 mostra a tela de reabertura do més de lancamento. O més atual é o més das datas
em que serdo realizadas operac¢oes de cadastro, transferéncias, baixa, etc. A reabertura do més
regride o més para o més anterior.

Sao mostradas orientacGes sobre o procedimento de reabertura do més. Sao mostrados
também o campo MES ATUAL, que é 0 més em que estdo sendo feitos os lancamentos.

O botdo <CLIQUE PARA CONFIRMAR O MES> faz com que seja mostrado no campo
MES ANTERIOR, o més atual regredido de 1 més e sera habilitado



4.3) Aba Saldo Inicial

A figura 6, mostra a tela de Saldo Inicial onde é feito o lancamento do saldo inicial para se iniciar o
processamento do fechamento. O saldo inicial é necessario somente o primeiro més de lancamento,
sendo que nos demais este valor é calculado a partir do fechamento do més.

B FECHAMENTO - O X

Fechamentn Feabertra  Saldo Inicial
Primeiramente informe o anore-dTies:

ano: [2m5 ] MES: [05 ] ;.)
BE3 4a v

Elermenta  Saldao Inicial

Figura 6 — saldo inicial

4.4) As figuras abaixo mostram as telas onde as datas estardo fixas no MES/ANO de
processamento.

R Cadastro de Bens K| EI BAIXA INDIVIDUAL DE BENS - ]
Acdo Ajuda Infarme o Nim: do Tambamento para localizar o bem:

M. do Patrimdinio

Inchiir — Editar  Exclui Salvar Cancelar | Localizar Frdxima Sair

P3P 4 O a W [ Do
[

{Bados ] Inciusio Moltipla —
Data da Baixa: 05/2016
Nimen de Patrimdnio EBE3EEE gl’ f
Nimero: Mimero do Processo Mim. Mota do Empenho Mum. Mota Fiscal
[ | | | H s =

Descrigin

Céd.de Classificacio Tipo da Entrada Data da Erntrada .
- - 9;05;2015 B MOVIMENTAGAO DE BENS
“Walor Atual “alar Inicial Walor Residual Yalor Depreciagdo D eprem AUTORIZE  MOVIMENTA
| | | MOYIMENTO DO BEM
Setar
[ALMDXARIFADD - GOI&NLA - Campus Goidria [~ () M messmo campus
Farnecedar O Para outro campus
Estado Conzervagio Situagao:

~

Centro Federal de Educagdo Tecnolégica de Goias

1 Doagdo de Bens - m} X
Acdo Ajuda

O @ZFE Ea oW

Informe o Mum. do Tombamento para localizar o bem:

Muim. dao Patriménio: -~

Descriminagdo:

Setor.

Doagdo
Beneficiado:

PREFEITURA MUNICIPAL DE URLIACU ~

[rata da Doagso: Nr. do Terma de DoagSo: Mr. do Processo: [rata do Processo:
[lmsrente | | | |

Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Goids




5) Relatorios

A figura 7 mostra a tela de impressao dos Relatérios de Fechamento. A impressao dos relatérios da
a possibilidade de se imprimir relatério com todos os elementos de despesa que tem saldo e os que
nao possuem saldo. A figura 8 mostra a imagem do relatério de saldos dos elementos de despesas.

| Relatério do Fechamento — O >

(®) Todos os elementos

() Somente elementos com saldos

Azzinatura

| Mome do Resposdvel |

|Earg|:| do Rezponszdvel |

é [rnprirnir @ S air

figura 7 — relatério de fechamento




MINISTERIO DA EDUCACAQ i Pdgina: 1
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECHOLOGICA 10/06/2016
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
Campus —
INSTITUTO FEDERAL RELATORIO DE BENS MOVEIS
o AND: 2016 MES: 1
DESPESAS INCORPORAGOES BAIXAS
ESPECIFICACAO SALDO ANTERIOR | ORCAMENTO OR?:;?NTO ngjzggm INSERVIVEIS mefg;gm TOTAL
12311.05.05-02 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12311.01.01-04 1.222.195,10 2.334,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.224.529,10
12311.01.02-06 238.177,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 238.177,30
12311.01.03-08 1.087.402,56 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.087.402,56
12311.01.04-10 202.678,82 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 202.678,82
12311.03.01-12 253.183,02 4.711,00 0,00 0,00 0,00 0,00 257.894,02
12311.08.00-14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12311.04.02-18 1.181.832,26 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.181.832,26
12311.04.03-19 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12311.05.06-20 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12311.01.18-22 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12311.01.05-24 32.933,22 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 32.933,22
12311.04.04-26 762.762,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 762.762,58
12311.01.06-28 124.924,05 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 124.924,05
12311.01.07-30 890.293,13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 890.293,13
12311.01.08-32 23.935,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 23.935,04
12311.04.05-33 1.101.033,99 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.101.033,99
12311.01.25-34 7.566.105,78 20.899,90 0,00 0,00 0,00 0,00 7.587.005,68
12311.02.01-35 5.713.782,85 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.713.782,85
12311.03.02-36 197.848,88 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 197.848,88
12311.01.09-38 782.434,53 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 782.434,53
12311.01.21-39 98.639,02 876,96 0,00 0,00 0,00 0,00 90.515,98
12311.01.20-40 9.986,95 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9.986,95

Nome do Resposdvel
Cargo do Responsavel

Figura 8 — Relatdrio de todos os elementos




