Abertura de Chamado para Justificativa de

Faltas.

Tutorial com passo a passo para realizar a Justificativa de Falta por meio do SUAP.

1 Acesse https://suap.ifg.edu.br/ com sua matricula e senha.

2  Clique em "Abrir Chamado".
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4  Acesse a aba "Departamento de Areas Académicas".

Inicio » Listar Areas do Servigo » Abrir Chamado para Atendimento Académico do Campus - Estudantes e Servidores

Abrir Chamado para Atendimento Académico do Campus - Estudar

Administracio Académica Departamento de'Areas Académicas@':: Académicos e Escolares

Ajuste de Matriculas em Diarios

Solicitagio de ajustes em disciplinas.

Administragido Académica
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5 Clique em "justificativa de Faltas (GOI)".
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Justificativa de Faltas

Encaminhamento de Justificativas de Faltas

Departamento de Areas Académicas
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6 Preencha o campo "Descri¢ao" com as seguintes informacdes: Goias
Campus
R Cidade de Goias
« DIA(S) DE AUSENCIA
+ DESEJA REPOSIGAO DE ATIVIDADE OU NAO?

« INSERIR O NOME DA(O) PROFESSORA(O) E DA DISCIPLINA QUE DESEJA
REPOSICAO.

Observacdes:

1. O pedido de reposicéo de atividades deve ocorrer em até 03 (trés) dias Uteis apés a
realizacéo da atividade.

2. A justificativa de falta NAO ABONA a falta.

3. Justificativas com informagdes incompletas serdo desconsideradas.

B LT e an T T T L I R TP R e L L SR I TP ER T

Justificativa de Faltas (GOI)

Descreva o Seu Chamado

O Informacées para preenchimento do chamado:

O requerente deve anexar o atestado medico e especificar a solicitagio de justificativa/abono de faltas efou reposicio de atividades.

Descrico: | </

Descreva a sua solicitagdo

Centro de Atendimento: @ Departamento de Areas Académicas - Cidade de Goids
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7 Faca o upload do seu atestado ou documento de comprovacgao. Goias

Campus
Cidade de Goias

‘05 usuarios & este chamado. Eles poderdo acompanhar as alteragdes e comentarios deste chamado.

Anexo

|_I-E.s-acolher arquivo | Nenhum arquive escolhido </

Tamanheo maxime permitido: 10.0 MB

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Escolher arquivo | Menhum arquive escolhido

Tamanho maxime permitido: 10.0 MB

8 Clique em "Confirmar" para que o seu chamado seja aberto.

Anexar Arquivos

Descricao

Atestado

Confirmar

</

Este chamado deve ser resolvido em até 72 horas.
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