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Abertura de Chamado para Justificativa de
Faltas.
Tutorial com passo a passo para realizar a Justificativa de Falta por meio do SUAP.

1 Acesse https://suap.ifg.edu.br/ com sua matrícula e senha.

2 Clique em "Abrir Chamado".
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3 Selecione "ATENDIMENTO ACADÊMICO DO CÂMPUS - ESTUDANTES E
SERVIDORES".

4 Acesse a aba "Departamento de Áreas Acadêmicas".
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5 Clique em "Justificativa de Faltas (GOI)".
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6 Preencha o campo "Descrição" com as seguintes informações:

  • DIA(S) DE AUSÊNCIA

  • DESEJA REPOSIÇÃO DE ATIVIDADE OU NÃO?

  • INSERIR O NOME DA(O) PROFESSORA(O) E DA DISCIPLINA QUE DESEJA
REPOSIÇÃO.

Observações:

  1. O pedido de reposição de atividades deve ocorrer em até 03 (três) dias úteis após a
realização da atividade.

  2. A justificativa de falta NÃO ABONA a falta.

  3. Justificativas com informações incompletas serão desconsideradas.
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7 Faça o upload do seu atestado ou documento de comprovação.

8 Clique em "Confirmar" para que o seu chamado seja aberto.


