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Orientagoes sobre o uso de salas no Moodle durante o periodo do Sistema de

Ensino Emergencial

Tendo em vista a demanda do Sistema de Ensino Emergencial (SEE), estabelecemos rotinas para
organizagdo e manutencdao das salas virtuais no Moodle, as quais serdo importantes para
concretizagdo dos momentos de interagdo entre os estudantes e entre estudantes e

professores/as.

12 fase: Criacdo das salas virtuais e cadastro de todos/as os/as docentes

1. O Ambiente Virtual utilizado para atendimento a esta demanda é o Moodle de apoio aos

cursos presenciais, no endereco: https://moodle.ifg.edu.br

2. Devem ser usadas as credenciais do |[FG-ID, ou seja, o login uUnico do IFG, ao qual todos,

estudantes, docentes e técnicos-administrativos, tém acesso.

3. Neste primeiro momento, apenas os/as docentes estdo matriculados nas salas. A equipe de T.I.
da Diretoria de EaD matriculard os/as estudantes, posteriormente, nas salas virtuais das

disciplinas correspondentes aos didrios.

a. As matriculas dos estudantes serdo efetuadas em até 5 dias antes do inicio das

aulas.

4. Foicriado no Moodle a seguinte estrutura de cursos e salas:
a. Campus
i. Cursol
e N2 do Periodo/Ano - Nome da disciplina 1
e N2 do Periodo/Ano - Nome da disciplina 2
e N2 do Periodo/Ano - Nome da disciplina 2
e N2do Periodo/Ano - Nome da disciplina n
ii. Curso?2
[
iii.  Curso3


https://moodle.ifg.edu.br/
http://ifg.edu.br/dti/servicos-de-ti?showall=&start=1

(11 MINISTERIO DA EDUCAGAO

1] SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
BE® INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
Bl Goiss DIRETORIA DE EDUCAGAO

iv.  Curson
[ ]
Exemplo:
a. Campus Aguas Lindas
i. Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
e 192 Periodo - Biologia Celular
e 192 Periodo - Filosofia da Educacdo
® 12 Periodo - Fundamentos de Quimica
e 12 Periodo - Histéria da Educagdo
e 12 Periodo - Introducdo as Ciéncias Bioldgicas
e 12 Periodo - Leitura e Producao Textual de Géneros Académicos
e 12 Periodo - Pratica Como Componente Curricular |
e 32 Periodo - Educacdo Ambiental e Biodiversidade do Cerrado
e 32 Periodo - Fundamentos de Fisica
e 32 Periodo - Metodologia Cientifica
e 32 Periodo - Morfologia e Anatomia Vegetal
e 32 Periodo - Pratica Como Componente Curricular llI
e 32 Periodo - Psicologia da Educacao
e 32 Periodo - Zoologia dos Invertebrados
ii.  Técnico Integrado ao Ensino Médio em Andlises Clinicas
® 12 Ano - Anatomia e Fisiologia Humana
e 12Ano-Artel
e 12 Ano - Bioestatistica - [D]

e 12 Ano - Biologia | - [D]

5. As salas virtuais cujos nomes terminam com o “ [D]” correspondem aos diarios de dependéncia

no Q-Académico.

6. Os/as docentes estdo matriculados nas salas virtuais das disciplinas correspondentes aos

diarios sob sua posse.
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7. Ap0s realizar o login no ambiente, as salas virtuais de cada docente aparecerdo no painel de

resumo dos cursos:

Resumo dos cursos

Y Todos (exceto ocultos) ~

Técnico Integrado ao Ensino Médio em Meioc Ambiente

1° Ano - Bioestatistica

Técnico Integrado ao Ensino Médio em Analises Clinicas
17 Ano - Bioestatistica - [D]
Técnico Integrado ao Ensino Médio em Analises Clinicas

17 Ano - Biologia |

Técnico Integrado ao Ensino Médio em Meio Ambiente

1° Ano - Biologia |

Técnico Integrado ao Ensino Médio em Vigilancia em Satde

1° Ano - Biologia |

8. Outra forma de acessar as disciplinas é pelo menu Cursos, disponivel na pagina inicial do

Moodle: https://moodle.ifg.edu.br/course/. Caso opte por acessar as salas desta forma, vocé

precisara navegar por: Campus > Curso > Disciplina.


https://moodle.ifg.edu.br/course/
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+ Campus Aguas Lindas

w Licenciatura em Ciéncias Biolagicas

% 3° Periodo - Zoologia dos Invertebrados

% 3° Periodo - Psicologia da Educacao

%» 3° Periodo - Pratica Como Componente Curricular [l

L

% 3° Periodo - Morfologia e Anatomia Vegetal

% 3° Periodo - Metodologia Cientifica

&» 3° Periodo - Fundamentos de Fisica

9. As salas virtuais no Moodle corresponderdo ao numero de didrios cadastrados no
Q-Académico, na relacdo de 1 para 1 (cada diario terad sua sala virtual correspondente no

Moodle).

Caso encontre salas virtuais no Moodle que tenham o mesmo nome, por exemplo:

Técnico Integrado ao Ensino Médio em Edificagbes --—
2% Ano - Quimica Analitica Qualitativa e Quantitativa

Técnico Integrado ao Ensino Médio em QUIiMICa -
29 Ano - Quimica Analitica Qualitativa e Quantitativa

Podera diferencia-las pelo painel de resumo dos cursos (logo apés login no Moodle). Perceba

gue o curso a qual a disciplina faz parte esta logo acima do nome da disciplina.
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10.

11.

12.

Outra forma de diferenciar as salas é pelo cédigo do didrio e o nome do curso que aparecem no
topo da sala virtual. Veja entdo que os nimeros dos diarios diferentes, conforme cadastro no

Q-Académico:

Campus Anapolis Técnico Integrado ac Ensino Médio em Edificagtes ANP.232905.1A.108

Campus Anapolis Técnico Integrado ao Ensino Médio em Quimica ANP.229330.1A.108

Caso opte por reunir estudantes de diferentes didrios em uma sé sala (como nas disciplinas de
dependéncia ou disciplinas integradas, por exemplo), vocé devera inscrever manualmente
os/as estudantes na referida sala. Orientacdes para inscricdo manual dos estudantes em:

https://www.youtube.com/watch?v=oNDWFVCqATS.

a. Nestes casos, é preciso ocultar a sala que ndo serd mais usada. Este procedimento é
fundamental para que os/as estudantes ndo se confundam. Orientagdes sobre
como ocultar salas no Moodle em:

https://www.youtube.com/watch?v=J 3XZkJL6fI.

Caso o didrio ndo tenha professor/professora cadastrado/a, a sala virtual correspondente no
Moodle também n3o terd professor/professora inscrito/a. Nestes casos, a coordenacdo do
curso podera solicitar o cadastro do/a docente por meio de abertura de chamado na central de

servigos no SUAP: https://suap.ifg.edu.br/. Caso a coordenagdo do curso também tenha acesso

as salas virtuais das disciplinas do curso, a prépria coordenag¢do podera inscrever o/a docente,

conforme instrucGes disponiveis em: https://www.youtube.com/watch?v=SFkUx7DJeAE

As salas que ndo forem usadas neste momento, seja porque a disciplina ndo sera ofertada ou
porque o/a professor/a optou por agrupar duas ou mais salas, devem ser ocultadas. Este
processo é importante para que os estudantes ndo se confundam acessando salas que estarao
sem uso. O préprio professor ou a coordenacgdo do curso poderd fazer este procedimento.
Orientacdes sobre como ocultar salas no Moodle disponiveis em:

https://www.youtube.com/watch?v=J 3XZkJL6fI.



https://www.youtube.com/watch?v=oNDWFVCqAT8
https://www.youtube.com/watch?v=J_3XZkJL6fI
https://suap.ifg.edu.br/
https://www.youtube.com/watch?v=SFkUx7DJeAE
https://www.youtube.com/watch?v=J_3XZkJL6fI
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13. E possivel que o/a docente importe o conteudo (recursos, atividades, blocos, textos, imagens...)
de uma ou mais salas ja existentes para uma nova sala no Moodle. Para isso, veja as

orientagdes no video disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=-KQHDOFRUoc.

14. Videos no Moodle: Por se tratarem de arquivos grandes, e tendo em vista que o servidor do
Moodle tem um limite para upload de arquivos, fazer upload de videos diretamente para o
Moodle ndo é recomendado. Entdo, a melhor forma de disponibilizar videos aos estudantes é
por meio de links, ou principalmente incorporando os videos no Moodle. Para isso, é necessario
gue o video esteja postado em algum repositério, como por exemplo o Youtube ou mesmo o
Google  Drive. Orientagbes sobre como  incorporar videos no Moodle:

https://www.youtube.com/watch?v=3kiHA7ITvy8

15. Para duvidas e procedimentos que ndo foram esclarecidos por este documento poderd ser

aberto chamado na central de servicos do SUAP, no endereco: https://suap.ifg.edu.br > Central

de servigcos > Abrir chamado > Educacdo a Distancia.

22 fase: Cadastro de todos/as os/as estudantes nas respectivas salas

16. As inscrigdes dos/as estudantes nas salas virtuais do Moodle serdo feitas pela equipe de T.I. da
Diretoria de EaD, n3do serd necessario que os/as docentes matriculem estudantes nas salas,

exceto:

a. Quando o/a docente optar por reunir estudantes de diferentes diarios em uma sé

sala (como nas disciplinas de dependéncia, ou disciplinas integradas, por exemplo).

b. Quando a matricula do/a estudante for feita no didrio do Q-Académico apds o inicio

das aulas.

c. Para matricular manualmente o/a estudante na sala virtual, veja as orientacdes

disponiveis em: https://www.youtube.com/watch?v=oNDWFVCgAT8

17. Os/as estudantes serdo inscritos/as nas salas virtuais do Moodle de acordo com as matriculas

cadastradas nos diarios do Q-Académico.


https://www.youtube.com/watch?v=-KQHD0FRUoc
https://www.youtube.com/watch?v=3kiHA7ITvy8
https://suap.ifg.edu.br/
https://www.youtube.com/watch?v=oNDWFVCqAT8
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18. O acesso dos/as estudantes devera ser feito com o IFG-ID, composto pelo nimero de matricula

e por uma senha pessoal (a mesma do Q-Académico).

a. Caso o/a estudante ndo se lembre da senha é possivel redefini-la no endereco:

https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/



https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/

