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NORMALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS

» FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS - ESTAGIO
» Formalizacdao do Termo de Compromisso de Estagio Curricular
» Formalizacao do Termo de Convénio para Estagio Curricular
» Validacao do Estagio Curricular Obrigatério
» Equiparacado do Estagio Curricular Obrigatério
» Rescisao do Estagio Curricular
» Apresentacdo do Relatério de Atividades de Estagio
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS - ESTAGIO

» Termo de Conveénio » Termo de Compromisso

http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download

J

| Anexar os documentos I

aplicagdo dos dados na aba TERMO DE COMPROMISSO
Coordenacio de Estagio do Campus 5
| Campus para concluir o processo de formalizacio I
assinatura do Pro-Reitor de Extensio do IFG. 5

COMPROMISSO e providenciar as assinaturas nos
campos correspondentes.

PROEX, Campus e Concedente.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS - ESTAGIO

» Validacao do Estagio » Equiparacao do Estagio

http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download

http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download

equiparacio contendo: o formulario, os documentos
necessarios e o relato das atividades desenvolvidas no
formato no Relatorio de Atividades de Estagio.

‘ Curso para avaliacio. I
5 Curso para avaliacio.

contendo o formulario e os documentos necessarios.

encaminha o parecer para a Coordenacgiao de Estagio
que comunicara o estudante requerente.

encaminha o parecer para a Coordenaciao de Estagio
que comunicara o estudante requerente.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS - ESTAGIO

» Rescisao do Estagio

cessar o site e baixar o termo:
http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download

de Auto Avaliagao
do Estagio Relatorio de Atividades do Estagio devidamente
corrigido e aprovado pelo Professor Orientador.

< 9
apresentar a Ficha para Avaliacao do Estagiario. I

avaliativas e o relatério para a Coordenacio de Estagio.

9
providenciara a contabilizacdo da carga horaria
cumprida e distribuira as vias entre as partes.

» Apresentacao do Relatori

cessar o site e baixar o modelo de relatério:
http://www.ifg.edu.br/extensao/index.php/download

do supervisor do estagio.

9
orientando o estagiario. I

g

atividades de estagio aprovado a Coordenacio de Estagio.

solicitara as fichas de avaliacao do estagio.

0

Sistema Q-Académico e emitira declaracio de
conclusio do estagio curricular.
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» Edital de Estagio
com Remuneracao

Planejar e definir os recursos para as bolsas, o quantitativo de vagas,
cursos contemplados, locais de estagio, supervisores de estagio,
cronograma do edital, atividades previstas em anexos etc.

Preencher o Anexo A - Edital Simplificado para Sele¢io de Estagiarios
(Remunerado) com os dados necessarios.

Enviar o Anexo A preenchido para a avaliacio da Coordenacio de Estagio e
Trabalho da DAPT.

Assinar as vias aprovadas pelas partes.

Publicar, distribuir e divulgar do edital/retificacoes.

Realizar a selecdo dos candidatos.

Publicar o resultado final.

Publicar o resultado final e encaminhar original do resultado e dos
pagamentos para DAPT.

» Edital de Estagio
sem Remuneracao

Planejar e definir o quantitativo de vagas, cursos contemplados,
locais de estagio, supervisores de estagio, cronograma do edital,
atividades previstas em anexos etc.

Preencher o Anexo B - Edital Simplificado para Selecdo de Estagiarios (Sem
Remuneracio) com os dados.

|

Enviar o Anexo B preenchido para a avaliacao da Coordenacao de Estagio e
Trabalho da DAPT.

L

Assinar as vias aprovadas pelas partes.

l Publicar, distribuir e divulgar do edital/retificacoes. '

Realizar a selecdo dos candidatos.

/

Publicar o resultado preliminar e avaliar recursos.

g

Publicar o resultado final e encaminhar original do resultado e dos
pagamentos para DAPT.
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FLUXOGRAMA CADASTRAMENTO DOS CURSOS
» Cadastro no CREA-GO » Cadastro CRQ - 12?2 Regiao

Solicitar o cadastramento do curso, por meio de
memorando, direcionado 48 DAPT

b
cargas horarias das disciplinas
e obrigatorias e eletivas, a resolugio que
ursos

_ autoriza o funcionamento do curso, bem
0 como a copia do cartio do CNPJ da

Instituigao.
I Preencher os formularios A1, A2, B1,B2 e C I 5

http://www.creago.org.br/index.php/servicos
/documentos/instituicao-de-ensino/654-reque
rimento-para-cadastramento-recadastramen
to-de-instituicao-de-ensino-curso

0

Cadastramento/Recadastramento de Instituicoes e de

J

especificados na pagina eletrénica do CREA-GO para a solicita;ﬁo de cadastramento do curso,
Diretoria de Acdes Profissionais e Tecnologicas (DAPT). acompanhar e informar sobre o
5 desfecho da solicitagao.

cadastramento do curso ¢/ou da Institui¢ao de Ensino,
acompanhar e informar sobre o desfecho da
solicitacao.
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Fabiano Paiva Vieira

lvanillian Ferreira Paislandim
E-mail: cet.reitoria@ifg.edu.br
estagio.dapt@gmail.com

Telefone: 62 32407758
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