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Resolugdao CONSUP/IFG de n° 016 de 18 de abril de 2016.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGCAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, usando da competéncia que lhe confere a Portaria MEC n° 404,
publicada no Diario Oficial da Unido de 24 de abril de 2009, e conforme decisao

tomada na reunido do Conselho Superior de 18 de abril de 2016:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Programa de Capacitagao Estudantil -
PROCAP ESTUDANTIL, com objetivo estimular e viabilizar a participagdo de
estudantes regularmente matriculados no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias - IFG em cursos de capacitagdo de curta duragao e em eventos
extracurriculares académicos, cientificos, técnicos, tecnolégicos, estudantis, esportivos,

artisticos e culturais, nos termos do documento em anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.
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JEﬁONIMO RODRIGUES DA SILVA
Presidente do Conselho Superitr
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE CAPACITAGAO ESTUDANTIL - PROCAP
ESTUDANTIL.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art.1°. O Programa de Capacitagdo Estudantil - PROCAP ESTUDANTIL - tem como objetivo
estimular e viabilizar a participagdo dos alunos regularmente matriculados no Instituto Federal
de Goias -IFG - em cursos de capacitagdo de curta duragdo e em eventos extracurriculares
académicos, cientificos, técnicos, tecnoldgicos, estudantis, esportivos, artisticos e culturais,
promovidos pelo IFG e por outras instituigbes no pais e no exterior, por meio da concesséo de
auxilio financeiro para inscrigdo, passagens aéreas e/ou terrestres, despesas com alimentagéo,
hospedagem e locomogao urbana.

CAPITULO Ii )
DOS REQUISITOS E DAS CONDIGOES

Art.2°. Para pleitear o Auxilio do Procap Estudantil o discente deve apresentar os seguintes
requisitos minimos:

I. Estar matriculado e ter frequéncia regular nos cursos oferecidos pelo IFG;

Il. Nao estar inadimplente e/ou com pendéncias na prestagdo de contas nesse ou em

outro programa gerido pela instituic&o.

Art.3°. Cada estudante podera ser contemplado com apenas um auxilio por semestre.

§1° N&o serd permitido ao estudante receber o Procap Estudantil caso tenha sido
contemplado em outro programa ou auxilio institucional para o0 mesmo evento.

§1° O Procap Estudantil podera ser concedido para o estudante que ja tenha recebido
outro auxilio institucional no mesmo semestre, desde que o evento pretendido seja de
natureza distinta ao anterior.

Art.4°. O estudante arcara com as despesas que excederem ao limite do valor concedido pelo
Procap Estudantil;

CAPITULO Il
DA INSCRICAO

Art.5°. A solicitagdo do auxilio devera ser formalizada pelo préprio estudante por meio de
processo administrativo protocolado e enderecado a Geréncia de Pesquisa, Pés-Graduacéo e
Extensdo - GEPEX do cAmpus em que esta matriculado, com prazo de até 30 dias antes do
inicio do evento, com os seguintes documentos:

I. Formulario préprio para solicitagdo de auxilio para participagdo em eventos,
devidamente preenchido e assinado pelo solicitante e pela coordenagéo do curso ao
qual esta matriculado (Anexo I);
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[l. Orgcamento impresso dos itens previstos na planilha de custos (passagem aérea e/ou
terrestre e taxa de inscri¢cdo no evento); no caso de passagens deveréo ser
apresentados no minimo 3 (trés) orgamentos;

lll. Apresentacdo da programagcédo detalhada do evento (folder, descri¢gdo, programa das
atividades, etc.);

IV. Cépia do CPF e do RG.

V. Comprovante de matricula e Declara¢do de frequéncia expedidas pela CORAE/IFG;

VI. Declaragdo do estudante de que arcara com as despesas que excederem ao limite do
valor concedido e que ira restituir ao Instituto Federal de Goias qualquer importancia
recebida, no caso de ndo participagdo no evento ou ainda recebimento de valores
superiores aos quais efetivamente foram pagos pela taxa de inscrigdo ou de aquisi¢cao
de passagens, de acordo com o item 5 do Anexo |.

) CAPITULO IV )
DA ANALISE E DA CONCESSAO DO AUXILIO

Art.6°. A analise da documentacdo de inscricdo (Anexo Ill) serd feita pela Geréncia de
Pesquisa, Pés-Graduacdo e Extensdo - GEPEX dos campus e consistird em verificar o
atendimento as regras do Programa.

Art.7°. A Diregao-Geral do Campus aprovara ou ndo a concessao do auxilio financeiro, de
acordo com o interesse institucional e a disponibilidade orgamentaria definida entre a Pro-
Reitoria de Administragdo - PROAD e a Pro-Reitoria de Extensdo - PROEX.

Paragrafo Unico: O Conselho de Campus devera elaborar critérios a serem observados pela
Diregédo- Geral do Campus para a aprovagédo da concessao do auxilio financeiro, bem como as
hipéteses de concessao total ou parcial do auxilio.

Art.8°. Em caso de aprovagdo, o valor do auxilio serd depositado na conta corrente do
estudante ou via ordem de pagamento bancaria.

Art.9°. Os processos deferidos deverdao ser acompanhados pela Geréncia de Pesquisa, Pds-
Graduagao e Extensdo - GEPEX.

Art.10. Ao final de cada semestre a Geréncia de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Extensao -
GEPEX devera encaminhar planilha do PROCAP ESTUDANTIL para a Pro-Reitoria de
Extensdo, contendo: nomes dos estudantes contemplados pelo Programa, eventos com carga-
horaria, Instituigdes realizadoras e valores concedidos.

Art.11. A concessdo do auxilio financeiro para participacdo em eventos extracurriculares
académicos, cientificos, técnicos, tecnolédgicos, esportivos, artisticos e culturais pressupde que
o(a) estudante assuma, perante o IFG, as obrigagbes constantes no Artigo 5° e também as
seguintes obrigagdes:
l. Compromisso de participar do evento;
Il Apresentar a Coordenacéo da Geréncia de Pesquisa, Pés-Graduagao e Extensao
- GEPEX em até 10(dez) dias apds a participagdo no evento ou curso relatério das
atividades desenvolvidas (Anexo Il), tickets de passagens, comprovante de

Reitoria do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Av. Assis Chateaubriand, n® 1.658, Setor Oeste. CEP: 74.130-012. Goiania-GO
Fone: (62) 3612-2200



( F . B}
™~ MINISTERIO DA EDUCAGAQ ]

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ]
WEN INSTITUTO FEDERAL  |NsTiTuTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
MR Goiss REITORIA

pagamento da taxa de inscri¢do e copia dos certificados de participagdo no evento
OU CUrso;

Il Arcar com as despesas que excederem o valor concedido e restituir ao Instituto
Federal de Goias qualquer importancia recebida, no caso de ndo participagédo no
evento ou ainda recebimento de valores superiores aos quais efetivamente foram
pagos pela taxa de inscrigdo ou de aquisigdo de passagens. O ndo cumprimento
das regras acima, salvo por motivos previstos em lei, ensejara a devolugdo dos
recursos recebidos.

Art.12. E vedada a transferéncia em qualquer hipotese, para outro(a) estudante, do auxilio
financeiro recebido.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art.13. O estudante devera encaminhar a Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extenséo -
GEPEX do campus em que estd matriculado, até 10 dias apés o retorno da viagem, os
seguintes documentos:
I. Relatério de atividades conforme formulario préprio (Anexo II);
Il. Copia dos certificados de participagédo no evento;
[ll. Comprovantes de pagamento da passagem e bilhete/tickets de embarque,
IV. Comprovante de pagamento da taxa de inscrigdo do evento.

Art.14. O estudante devera devolver ao Instituto Federal de Goias o recurso recebido se:
l. por qualquer motivo ndo participar do evento objeto da concesséao do auxilio financeiro;

Il. gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido antecipadamente pelo estudante
em determinado item de custo (taxa de inscrigdo, passagens e hospedagem);
lll. tiver recebido recursos de fontes externa ao IFG para participagdo no evento.

Art.15. Se por algum motivo o estudante efetuar mais gastos do que aqueles previstos no
Formulario para Solicitagdo de Auxilio — PROCAP ESTUDANTIL (Anexo 1), estes gastos
correrdo por conta do estudante.

Art.16. Caso o estudante ndo proceda a prestagdo de contas em até 10 dias apds o término do
evento, a GEPEX devera tomar as medidas cabiveis para a devolugdo dos recursos ao erario,
ficando o estudante impedido de fazer nova solicitagbes de recursos do PROCAP
ESTUDANTIL até a regularizagéo da situagéo

CAPITULO VI
DO RECURSO FINANCEIRO

Art.17. O montante do recurso financeiro destinado ao Procap Estudantil, bem como o valor
maximo do beneficio por solicitagdo serdo definidos anualmente através de Portaria emitida
pela Reitoria considerando os recursos orcamentarios da Assisténcia Estudantil e
descentralizados para a gestdo de cada cadmpus.
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Art.18. Para participagdo em cursos e eventos realizados em outros paises, o valor do
beneficio podera ser ampliado, considerando a necessidade, a comprovacao efetiva dos gastos
e a disponibilidade orgamentaria do IFG.

Art.19. As solicitacdes poderdo prever o custeio das seguintes despesas: taxa de inscricao;
passagens aéreas ef/ou terrestres e diarias para custeio de hospedagem, alimentagdo e
locomogé&o urbana.

Art.20. Para o custeio das despesas com hospedagem, alimentagcdo e locomogdo urbana,
serdo utilizados os valores de acordo com os limites estabelecidos pela Pré-Reitoria de
Administragdo - PROAD.

Art.21. O auxilio para custear despesas com hospedagem, alimentagéo e locomogéo urbana
serd concedido por dia.
§1° Quando a atividade ndo exigir pernoite fora da cidade de origem, a solicitagdo podera
prever gastos somente com taxas de inscri¢do, alimentagéo e locomog&o urbana.

Art.22. O auxilio financeiro concedido devera ser rigorosamente utilizado segundo o plano de
aplicagdo dos recursos, ndo permitida a realocagdo do valor disponibilizado em um
determinado item para outros itens.

Art.23. A concessao do auxilio podera ser total ou parcial, conforme critérios estabelecidos pelo
Concampus, de acordo com os limites de valores estabelecidos pela PROAD por Campus.

Art.24. O Programa prevé a concesséo de auxilio financeiro para o estudante participar de, no
maximo, um evento ou curso por semestre, sendo que a segunda solicitagdo do ano ficara
condicionada a disponibilidade orgamentaria e s demandas de solicitagdes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.25. A inadimpléncia do aluno em relagdo aos compromissos listados nos Artigos 5°, 11, 12,
13, 14, 15 e 16 deste regulamento inviabilizara o atendimento ao estudante de novas
solicitagdes de auxilios e bolsas.

Art.26. A solicitacdo do Procap Estudantil por estudantes menores de 18 anos devera conter
autorizagdo dos pais ou responsaveis legais, conforme Anexo V.

Art.27. No caso da ndo participagdo no evento, por desisténcia ou motivos diversos, o
estudante devera notificar a Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Extensdo - GEPEX do
campus, para que sejam tomadas as devidas providéncias para cancelamento da concesséo
do auxilio.

Art.28. Os casos omissos seréo analisados e julgados pela Pré-Reitoria de Extenséo.

Goiania, 18 de abril de 2016.
)

. . s "
rJERON[Mb RODRIGUES DA SILVA
~ Presidente do Conselho Superior
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ANEXO 1
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO
PROCAP ESTUDANTIL
1. ESTUDANTE
1.1 Nome Completo
1.2 CPF 1.3 RG
1.4 Campus do IFG
1.5 Curso
1.6 N° de Matricula
1.7 Telefone 1.8 Celular
() ()
1.9 E-mail

1.10 Nome do Banco

1.11 N° do banco

1.12 N° Agéncia

1.13 N° Conta Corrente

2. EVENTO

2.1 Nome do Evento:

2.2 Local do Evento (Estado, Cidade, Pais):

2.3 Periodo de realizagdo do Evento:

2.4 Nome do érgéo ou entidade promotora do evento:

2.5 Objetivo do Evento:

2.6 Programagéo do evento com Link do evento:

2.7 Ja recebeu auxilio do IFG para a participagéo

em eventos:
() Sim

2.8 Em caso afirmativo, informe a data do tltimo

beneficio:

3. JUSTIFICATIVA PARA A PARTICIPACAO NO EVENTO

O Estudante deveré apontar a relevéncia da participa¢do do evento para sua formagio académica.
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4. PLANILHA DE CUSTOS (anexar or¢camentos)

Descricdo Qtd. Valor Unitério Valor Total

1. | Passagem Aérea

Passagem Terrestre

3. Taxa de inscrig¢do

TOTAL

5. COMPROMISSO DAS DECLARACOES

Declaro estar ciente que arcarei com as despesas que excederem ao limite do valor concedido e que
irei restituir o Instituto Federal de Goids qualquer importancia recebida, no caso de ndo participacgdo
no evento ou ainda recebimento de valores superiores aos quais efetivamente foram pagos pela taxa
de inscri¢do ou de aquisicio de passagens.

Local: Data: / /

Assinatura do aluno:

6. CONCORDANCIA DO COORDENADOR DO CURSO

Declaro estar ciente e de acordo com a presente solicitacgdo.

Local: Data: / /

Assinatura e carimbo do coordenador:
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) ANEXO IT
RELATORIO DE VIAGEM E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
PROCAP ESTUDANTIL

IDENTIFICACAO DO(A) ESTUDANTE

Nome:

Matricula:

CPF: | RG:

Curso:

Campus:

IDENTIFICACAO DO CURSO OU EVENTO

Nome do Curso ou Evento:

Inicio: Término: Evento na cidade de origem?
/ / / / ( ) Sim () Nao
IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Percurso: Valor recebido: R$
Saida: / / Chegada: / /

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE O CURSO OU
EVENTO E APRESENTACAO DA AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS
PROPOSTOS (Caso o n° de linhas seja insuficiente, utilize o verso)

DATA ATIVIDADES
Data: / [/ . Aprovadoem: / /
Assinatura do(a) Estudante Assinatura do(a) Coordenador(a) de Curso
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ANEXO III

FORMULARIO DE ANALISE DE DOCUMENTACAQ
PROCAP ESTUDANTIL

Solicitante:

Evento ou Curso:

Local do evento ou Curso:

Inicio e término do curso ou evento:

ANALISE

SIM

Abriu processo 30 (trinta) dias antes do inicio do curso ou evento

Formulario préprio para solicitag@o de auxilio financeiro, devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante.

Apresentaciio de informacdes detalhadas sobre o evento ou curso, tais como:objetivos,
local de realizacdo e programagio.

Orgamentos dos itens (passagens, hospedagem e taxa de inscrigdo) previstosna planilha
de gastos do formulario para solicitagéo.

Solicitou auxilio financeiro de outra institui¢do ou agéncia de fomento.

Se positivo, anexou declaracdo com o detalhamento desta solicitacdo.

ANALISE PARCIAL
Documentagdo completa: ( ) Sim () Ndo

Responsavel GEPEX
Nome: Local:
Matricula SIAPE n°: Data: /
Assinatura:
ANALISE FINAL
Diregdo Geral do Campus
Nome: Local:
Carimbo e Assinatura: Data: /
Pro-Reitoria de Extensdo
Nome: Local:
Carimbo e Assinatura: Data: {
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ANEXO IV

AUTORIZACAO PARA MENORES DE 18 ANOS - PROCAP ESTUDANTIL

Eu, ;

portador(a) do CPF n° , RGn° ,

responsdavel legal pelo/a estudante ,

matricula n° , do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia de Goids (IFG) - Céampus ,

AUTORIZO a sua participagdo no(a)

(curso ou  evento extracurricular), a ser  realizado na  cidade de

, caso aprovado pelo TFG.

Declaro estar ciente das responsabilidades assumidas pelo estudante e seu responsavel legal

inerentes funcionamento PROCAP Estudantil.

Assinatura do(a) Responsavel
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