Tutorial para utilizacao do
Portal do Estagio e Trabalho




Beneficios e ferramentas

v

Oferta de vagas sem o6nus para a empresa que utiliza o portal
ifg.trabalhando.com

Envio diario (automatico ou manual) das vagas por e-mail aos candidatos
Ferramenta de matching com recomendacdo de vagas conforme o perfil
Possibilidade de criacdao de critérios ou perguntas para pré-selecionar o

perfil ou ofertar vagas exclusivas para cursos especificos da Instituicao



LINK DIRETO PARA CADASTRO:
http://empresasifg.trabalhando.com/

— IFG -




OFERTA DE VAGAS NO PORTAL DO IFG

C | ® Nio seguro | empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Inserir as
informacgdes nos
campos
apresentados,
completando
todos os
campos
obrigatérios!

Dados da Empresa

CNPJ da Empresa *
Ex. 03.335.456/0001-45
Empresa Estrangeira

Razo Social *

Setor/Setores *

Descrigdo das Atividades da Empresa *

Nome do usuario *
Senha *
Repita senha *
e-mail *
Dados do Contato
Nome do responsavel *
Sobrenome do responsavel

Telefone primario Ex:(00)1111.1111 *

Telefone celular

Comprove gue vocé nao & um robd: *

selecione
Administradora de Fundos de Pens&o e Aposentadoria
Aérea
Agricultura e Pecuaria
Agro-Industria
Alimentos
Arquitetura e Urbanismo
Artesanal

méaximo de 20 caracteres.

maximo de 12 caracteres

maximo de 12 caracteres

Ext

N&o sou um robd

Conheca AQUI os planos
| da Trtig?hando Premlum’ v

Acesso Empresas
Usudrio Senha
Lembrar senha



OUTRAS FORMAS DE ACESSO AO LINK DE
CADASTRO:
ifg.trabalhando.com

— IFG -




e

OFERTA DE VAGAS NO PORTAL DO IFG

C | ® ifg.trabalhando.com

Cligue aqui!

CADASTRE SEU CV FALE CONOSCO

¢ Cadastre aqui sua vaga
de estagio / emprego

Escreva o cargo ou palavra chave

Vagas de Emprego

Estagio em Logistica 18/04/20

dotmac Maranh&o: Pago do Lumiar
Avaga de estagio publicada abaixo faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander
Universidades para apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do Banco. A...

Estagio Administrativo

Santa Casa Minas Gerais: Campo Belo

Avaga de estagio publicada abaixo faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander
Universidades para apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do...

Estagio Administrativo

HSX TECNOLOGIA E INFRAESTRUTURA Santa Catarina: Joinville

Avaga de estagio publicada faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander para
apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do Banco. Elaborar e realizar a...

Desenvolvedor ASP.Net
(Confidencial) S3o Paulo: Sdo Paulo
Requisitos Necessarios: Superior em Tl concluido ou cursando; Vivéncia como desenvolvedor ASP .NET;

ACESSE A SUA CONTA

CADASTRAR

Anuncie suas vagas gratis

Clique aqui!



OFERTA DE VAGAS NO PORTAL DO IFG

C | ® Nio seguro | empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Dados da Empresa

CNPJ da Empresa * ‘
Ex. 03.335.456/0001-45
Empresa Estrangeira

Raz3o Social * ‘

I n Se ri r aS Setor/Setores * selecione =
Administradora de Fundos de PensZo e Aposentadoria Conhe(;a AQU' oS lanos
. ~ Aérea | da Trabalhando Premlum’

Info rmagoes nOS Agncul\ur'a e Pecuaria

Agro-Industria

m Alimentos Acesso Empresas
Ca pos Arquitetura e Urbanismo Usudrio Senha
Artesanal v

a p res e n ta d OS , Descric3o das Atividades da Empresa *
completando e i

Nome do usuario *

tOd OS OS méaximo de 20 caracteres.

Senha *
Ca m po S ‘méxmo de 12 caracteres
Repita senha * ‘

ObrigatériOS! maximo de 12 caracteres

e-mail * ‘

Dados do Contato

Nome do responsavel *

Sobrenome do responsavel *

\
\

Telefone primario Ex:(00)1111.1111 * ‘ Ext
\

Telefone celular

Comprove gue vocé nao & um robd: *

N&o sou um robd



ACESSO AO LINK DE CADASTRO PELO PORTAL DO
IFG:
www.ifg.edu.br

— IFG -




BRASIL Servicios Simplifique! Participar Acceso a la informacién Legislacién Canales de informacién

Ir para o contetido [fl Irparao menu[Al Irparaabusca [l  Ir para o rodapé B S ' I - ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE
A —

IFG

Instituto Federal de Goias a

MINISTERIO DA EDUCAGCAO

Pergunt’ T~ Servico de Informacgdo ao Cidaddo  Ouvidoria  Contato

Clique aqui!

EDUCAGAO
DE JOVENS
E ADULTOS

CURSOS TECNICOS
E ENSINO MEDIO

PRA QUEM TEM MAIS DE 18 ANOS

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL

GUIA DE ESTUDE NO IFG CONCURSOS
CURSOS

INSTITUTO
FEDERAL

Goias

Documentos
Institucionais

Banco de Noticias Noticias

RELATORIO CPA

CPA publica

relatério de RELATORIO DE
AUTOAVALIACAO

A INSTITUICAD v

cAmpus v autoavaliacao
institucional de

2017 | INSTITUCIONAL

Questionarios avaliaram cinco eixos
institucionais

ENSINO W




e

OFERTA DE VAGAS NO PORTAL DO IFG

C | ® ifg.trabalhando.com

Cligue aqui!

CADASTRE SEU CV FALE CONOSCO

¢ Cadastre aqui sua vaga
de estagio / emprego

Escreva o cargo ou palavra chave

Vagas de Emprego

Estagio em Logistica 18/04/20

dotmac Maranh&o: Pago do Lumiar
Avaga de estagio publicada abaixo faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander
Universidades para apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do Banco. A...

Estagio Administrativo

Santa Casa Minas Gerais: Campo Belo

Avaga de estagio publicada abaixo faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander
Universidades para apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do...

Estagio Administrativo

HSX TECNOLOGIA E INFRAESTRUTURA Santa Catarina: Joinville

Avaga de estagio publicada faz parte do Programa Universitario-Empresas, promovido pelo Santander para
apoiar as pequenas e médias empresas que sdo clientes do Banco. Elaborar e realizar a...

Desenvolvedor ASP.Net
(Confidencial) S3o Paulo: Sdo Paulo
Requisitos Necessarios: Superior em Tl concluido ou cursando; Vivéncia como desenvolvedor ASP .NET;

ACESSE A SUA CONTA

CADASTRAR

Anuncie suas vagas gratis

Clique aqui!



OFERTA DE VAGAS NO PORTAL DO IFG

C | ® Nio seguro | empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Dados da Empresa

CNPJ da Empresa * ‘
Ex. 03.335.456/0001-45
Empresa Estrangeira

Raz3o Social * ‘

Inserir as Bl . : ;
Administradora de Fundos de PensZo e Aposentadoria Conhe(;a AQU' oS lanos
InfO rmagées nos Aerea | da Trabalhando Premlum’ v

Agricultura e Pecuaria
Agro-Industria

campos enteiilbilorol
apresentados, S ;
completando —
tod 0S 0S Nome do ususrio * ‘

Ca m po S -y ‘maxnmo de 20 caracteres.

maximo de 12 caracteres

Obrigat(’)rios! Repita senha * ‘

maximo de 12 caracteres

e-mail * ‘

Dados do Contato

Nome do responsavel *

Sobrenome do responsavel *

\
\

Telefone primario Ex:(00)1111.1111 * ‘ Ext
\

Telefone celular

Comprove gue vocé nao & um robd: *

N&o sou um robd



A Portl de Emprego [zt x \\ W - (=8| E=REal™ x|

< C | ® Nzo seguro | empresasifg.trabalhando.com ov Y|
AUITITISTUUTa US T UNUUS US FEM15a0 & ApUSeniauunia T
Aérea PR
Agricultura e Pecuaria
Agro-Industria

ARnantes Acesso Empresas
Arquitetura e Urbanismo Usudrio Senha
Artesanal %

Descrigdo das Atividades da Empresa * Descrigdo

Lembrar senha

Nome do usuério * [Usuéno

maximo de 20 caracteres.
Senha * esassessanee

Aumenta a seguranca da tua password:

A sua password esta segura

maximo de 12 caracteres
Repita senha * ‘............

méximo de 12 caracteres
e-mail * "leste@teste edu.br

Dados do Contato

Nome do responsavel * Responsavel

Sobrenome do responsavel * ‘SObrenome

Telefone primario Ex:(00)1111.1111 * }6299987654 Ext
Telefone celular }6299987654

Comprove que vocé ndo é um robd: *

Né&o sou um robd

Conferir as
informacdes e
N&o desejo receber por email os newsletters da Trabalhando sobre novidades, noticias e contetido ou artigos de interesse

S a Iva r' relacionados com 0 emprego e/ou 0 mundo da empresa, proprios de Trabalhando ou terceiros.

* Campos Obrigatorios

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condices | Politicas de Privacidade

o RIS

1344
30/05/2018 ||



I Portal de Emprego[Inst x \_ W

&

C | ® empresasifg.trabalhando.com/reg

Dados da Empresa

Inserir as
informacdes
complementares nos
campos
apresentados,
completando todos
0S campos
obrigatorios!

Dados da Empresa

o | O s

i+ Minhas ferramentas

Ultimo Acesso:

£ Painel de Controle

% 03s

() Ir para Meus CVs

Identificacdo Empresa 12345678/0001-90
(CPF:523.189.456-23 ou CNPJ:14.206.389/2231-

23)*

Nome Fantasia * ‘

Ano de fundagZo * ‘ selecione

Numero de empregados® [ Selecione a quantidade
Faturamento Anual ‘A(é RS 120.000,00
Site: [

Pais BRASIL

Estado: * ‘ Acre

Cidade: * ‘ selecione

Bairro: * ‘

CEP ‘

Endereco da empresa: * ‘

Dados do Contato

Cargo * ‘

Telefone celular }5299937654
Horario do Contato [

Fax [

E-mail para contato® "leste@tesle edu.br

Utilizar o mesmo enderego da empresa

Estado: *

‘ Acre
Cidade: * ‘ selecione
Bairro: * [
CEP ‘
Endereo * ‘

* Campos Obrigatorios

a:| Alterar Dados

{ Upload logo

o




< C | ® N&o seguro | empresasifg.trabalhando.com,

HOME -

Dados da Empresa 44 Minhas ferramentas

Dados da Empresa

Identificacdo Empresa 12345678/0001-12

(CPF:523.189.456-23 ou CNPJ:14.206.389/2231-

23)*

Nome Fantasia * [Empresa

Ano de fundagdo * ‘ 2000 bl
Numero de empregados* [ 301-500 i
Faturamento Anual [A(é RS 120.000,00 M
Site: [

Pais BRASIL

Estado: * ‘ Goias bi
Cidade: * [Goiania ¥
Bairro: * ‘Cenlro

ceEP ‘

Endereco da empresa: * ‘Rua 1, Centro, Goiania

Dados do Contato

Cargo * ‘RH

Telefone celular )62 912345678

Horario do Contato [

Fax [

E-mail para contato® et.reitoria@ifg.edu.br

Utilizar o mesmo endereco da empresa
Estado: ‘ Goids v

Cidade: * ‘ Goiania ¥ .
Bairro: * [Centro Confe rl r aS
| informagdes e

salvar!

Endereco * ‘Rua 1, Centro, Goiania

* Campos Obrigatorios m

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade




€ C | ® empresasifg.trabalhando.com/dashboard

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

- Sua empresa ainda no foi validada pelo grupo Trabalhando.com, Sera enviado um e-mail para informé-lo da . Minhas f i
Q validacdo de seus dados, a partir deste momento sera possivel acessar 0s servicos de emprego. o inhas ferramentas

Ultimo Acesso: 30/05/2018

Painel de Controle
Minhas ferramentasasdas 2 Painel de Controle

Aguardar a validagdo % Winha Empresa 3 P
pelo administrador do
Portal do IFG. Se
necessario entrar em
contato pelo e-mail:
cet.reitoria@ifg.edu.br Tt e

Termos e Condi¢des | Politicas de Privacidade




APOS A LIBERACAO DO CADASTRO PELO
ADMINISTRADOR:

http //empresa5|fg trabalhando com/

IFG




OFERTA DE VAGAS NO PORTAL

DO IFG

& C | ® Nio seguro | empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Dados da Empresa

CNPJ da Empresa * ‘
Ex. 03.335.456/0001-45
Empresa Estrangeira

Raz3o Social * ‘

Setor/Setores *

selecione
Administradora de Fundos de Pens&o e Aposentadoria
Aérea
Agricultura e Pecuaria
Agro-Industria
Alimentos
Arquitetura e Urbanismo
Artesanal

Descrigdo das Atividades da Empresa *

Nome do usuario * ‘

méaximo de 20 caracteres.

Senha * ‘

maximo de 12 caracteres

Repita senha * ‘

maximo de 12 caracteres

e-mail * ‘

Dados do Contato

Nome do responsavel *

Sobrenome do responsavel *

Ext

Telefone primario Ex:(00)1111.1111 * ‘
Telefone celular ‘

Comprove gue vocé nao & um robd: *

N&o sou um robd

Conhega AQUI os planos
| da Trtig?hando Premium! v

Acesso Empresas
Usudrio Senha

[ Entrr
b Acessar o

portal aqui!




&« C | ® empresasifg.trabalhando.com

L
INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Minhas ferramentasasdas 14 Minhas ferramentas

,.\ Minha Empresa * Minhas vagas Uttimo Aces

Acessar as
funcionalidades
aqui!

£ Painel de Controle
» Alterar Dados

» Alterar senha
» Status da conta

Ver minhas vagas
Publicar vagas =] Yer minnas vagas
Ver meus modelos

0 Candidatos inscritos em minhas vagas
0 Candidatos em vagas ativas

0 Vagas de emprego

vvvvvwvyw

Dados
¢ Upload logo
& Status da conta

Meus CVs © Encerrar s

» 0 CV(s) armazenados(s)

» 0 Curricul rmazenados em pastas
» Ir para Meus CVs

» Buscar CVs

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade




< C | ® empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

HOME

Minhas ferramentasasdas 14 Minhas ferramentas
’.\ Minha Empresa * Minhas vagas
» Alterar Dados | Y gas
» Alterar senha w
» Status da conta Telos

» 0 Candidatos inscritos em minhas vagas
» 0 Candidatos em vagas ativas
» 0Vagas de emprego

rar Dados
¢ Upload logo
& Status da conta
Meus CVs © Encerrar sessio

» 0 CV(s) armazenados(s)

» 0 Curriculo(s) armazenados em pastas
» Ir para Meus CVs

» Buscar CVs

Empregos Trabalhando.com Bra: Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade

empresasifg.trabalhando.com/registroaviso/




&

C | ® empresasifg.trabalhando.com/r

Inserir as
informacdes nos
campos
apresentados,
completando
todos os
campos
obrigatorios!

| ]
INSTITUTO
FEDERAL

Goids

Publicar vaga
Usar dados de

Informagéo Principal

Cargo da vaga *

N° de vagas *
Tipo de cargo *
Area*

Setor da vaga *

Oferta confidencial

Nome da empresa para ser publicado*

Descricdo da vaga *

Estagio

Contrato
Tipo de Contrato *
Duracdo do Contrato
Jornada de trabalho *
Horario
Forma de pagamento de salarios *

Exibir salario na vaga
Beneficios

Requisitos

Qual o perfil que vocé busca? *

selecione Pesquisar

(Este campo ndo aceita nimeros de telefone, URLS ( links ) e e-mail.)

[

‘ selecione

‘ selecione

44 Minhas ferramentas

Ultimo Acesso: 30/05/2013

£ Painel de Controle

/er minhas vagas

s da conta

‘ selecione

Marcar si quiere que la oferta sea confidencial

‘Empresa

(Este campo ndo aceita nimeros de telefone, URLS ( links ) € e-mail.)

(Marcar caso seja uma vaga d agio.)

[ selecione

[

‘ selecione

[

[ selecione

Técnica au Qunariar

© Encerrar sessdo




&« C I(D empresasifg.trabalhando.com/registroaviso/

Inserir as
informacodes
nos campos
apresentados!

Requisitos

Qual o perfil que vocé busca? *

) Formag&o Técnica ou Superior

© cursando
Experiéncia profissional desejada | selecione v
Ancs |
Grau de Escolaridade * | selecione v
[_J Esta oferta ndo requer linguas
Idiomas requeridos para a vaga
| selecione v x> &
p— <<
() lingua materna
Leitura: Escrita: C cal
| Fluente v | Fluente v |Fluente v ¥
- . —
Software >> -
<<

Requisitos Minimos *  (Este campo ndo aceita nimeros de telefone. URLs ( links ) e e-mail.)

Veiculo proprio

Categoria de Habilitagdo
Perguntas ao Candidato

Marque caso seja uma vaga exclusiva para
pessoas com deficiéncia

Local de trabalho

Oportunidade no exterior

Selecione a localizagio da vaga

Estado:
selecione v

[0 (Marque se vocé deseja indicar que o candidato deve ter veiculo
proprio.)

(=] (Marque caso deseje fazer questdes especificas aos candidatos)
@

) (Marque esta caixa se for uma oportunidade no exterior)




< C | ® empresasifg.trabalhando.com/registroaviso,

Inserir as
informacgdes
nos campos
apresentados!

Conferir as
informacdes
inseridas se
achar

necessario ou

-------------- VIETqUE SE VOUE UESEJd TICaT QUE U Canaiuals UEVE [er VETCuio
proprio.)

Categoria de Habilitagdo = v

Perguntas ao Candidato (Marque caso deseje fazer questdes especificas aos candidatos)

Marque caso seja uma vaga exclusiva para
pessoas com deficiéncia.

Local de trabalho

Oportunidade no exterior (Marque esta caixa se for uma oportunidade no exterior)

Selecione a localizagio da vaga

Estado: * >>

selecione ¥ <<

Informagdes de contato (uso interno, ndo serd publicado na oferta)

e-mail para receber Cvs

Ao completar este campo, vocé recebera notificagdes relacionadas aos
candidatos a sua vaga.

Contato ‘

Telefone ‘ Ext

Vigéncia da Vaga

Dias de vigéncia da vaga * ‘ 60 Dias v

Observagées da vaga

(Uso interno, ndo sera publicado na vaga)

Pré-visualizar ll Salvar como rascunho

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade

Publicar
diretamente
com as
informacgdes!

ifg.br
Acesso a Internet




< C | ® empresasifg.trabalhando.com

INSTITUTO
FEDERAL

Goids

Minhas ferramentasasdas i< Minhas ferramentas

Uttimo Acesso:

4‘: Minha Empresa * Minhas vagas

£ Painel de Con!
| Ver minhas vagas

» Alterar Dados
» Alterar senha
» Status da conta

» Ver minhas vagas
» Publicar vagas

» Ver meus modelos %/ Publicar vagas
» 0 Candidatos inscritos em minhas vagas

» 0 Candidatos em vagas ativas

» 0 Vagas de emprego

t Uoload logo

& Status da conta

Meus CVs © Encerrar ses

» 0 CV(s) armazenados(s)
» 0 Curriculo armazenados em pastas

b Ir iqu Meus C'

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade

empresasifg.trabalhando.com/buscarcv/




&

C | ® empresasifg.trabalhando.com/buscarc

Inserir as

informacgdes nos

campos
apresentados,
completando
todos os
campos
obrigatorios!

u
INSTITUTO
FEDERAL

Goids

Pesquisa de CV
[ voner |

Opgdes principais

Palavras-chave

Palavras em cargos anteriores

Pal histé

Palavras no campo empresa em histérico profissional

Idade Pais de Residencia
[- v [BRASIL
[ Estado
| Qualquer
Cidade
Sexo Qualquer
Masculino
Feminino
Nivel Escolar Requisitado
Pressione Ctrl para mais de uma op¢do Situacdo
Ensino Médio (2° grau) « |[Completo
Curso Técnico / 2° grau técnico Incompleto
Superior Cursando
Pés-graduacio i
Inicio
E o gl
Término

Selegdo de Universidades e Carreiras

Carreiras (Clique para selecionar, vocé pode filtrar a escrever um carreira)




&

c

® empresasifg.trabalhando.com/buscarc

Inserir as
informacdes nos
campos
apresentados,
completando
todos os
campos
obrigatorios!

| 2 v ‘ 5 v v | 5 v
Término
| i v ‘ - v ‘ - v | L v
Selegdo de Universidades e Carreiras
Carreiras (Clique para selecionar, vocé pode filtrar a escrever um carreira)
Idiomas
9 B2 diomas exigidos
Idioma Selecione v .
lingua nativa

Leitura - v
Escrita - v
Conversacdo - v

Outros dados

Experiéncia
‘ 2 v ‘ 2 v

Salario (RS)
R v |

Trabalhando Atualmente

Cargo

Tipo de Contrato

Deficiente fisico?

[-

N Ciique buscar

Empregos Trabalhando.com Brasil - Universia

Termos e Condicdes | Politicas de Privacidade




OBRIGADO PELA PARCERIA!

IFG




